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1. Iniciar Sesión 

1.1. Ingresar al sistema 

 
El usuario deberá ingresar su correo electrónico y contraseña (Imagen 1) 
 

 
Imagen 1 

 

Una vez que el usuario ingresa correctamente su correo electrónico y contraseña, da clic 
en el botón Iniciar Sesión (Imagen 1), el sistema desplegará una pantalla de Bienvenida 
(Imagen 2) 
 
 



        

 

 
 

 

 
Imagen 2 

Si el usuario que ingreso al sistema cuenta con perfil Administrador se mostrará el 
siguiente menú (Imagen 3), si es perfil Solicitante se mostrará el siguiente menú (Imagen 

4) 

 
Imagen 3 

 
Imagen 4



        

 

 
 

 

2. Solicitante 

2.1. Mis PPI´s 

El usuario selecciona Mis PPIs en el menú de lado izquierdo (Imagen 4), y el sistema 
desplegará el listado de PPIs creados por el usuario (Imagen 5) 

 

 
Imagen 5 

2.1.1. Buscar 

El usuario ingresa información en el campo Filtrar (Imagen 5) y el sistema comenzará 

a filtrar las coincidencias encontradas (Imagen 6) 

 



        

 

 
 

 

 
Imagen 6 

 

Si el usuario desea eliminar un PPI deberá seleccionar 1 o más PPI’s y dar clic en 

Eliminar (Imagen 6.1) y el sistema desplegará un mensaje de confirmación (Imagen 

6.2) 

 
Imagen 6.1 



        

 

 
 

 

 
Imagen 6.2 

 

Una vez que el usuario está seguro da clic en Si, Eliminar (Imagen 6.2) y el sistema 

actualizara el estatus del/los PPI(s) seleccionado(s) (Imagen 6.1) 

 

Si el usuario desea descargar el listado deberá dar clic en Descargar (Imagen 6.3) y el 

sistema comenzará la descargar del Excel (Imagen 6.4) 

 
Imagen 6.3 

 

 
Imagen 6.4 



        

 

 
 

 

 

2.1.2. + Nuevo Proyecto 

El usuario da clic en el botón + Nuevo Proyecto (Imagen 5) y el sistema desplegará la 

pantalla para registrar nuevos PPI´s (Imagen 7) 

 

 
Imagen 7 

 

Una vez el usuario captura los campos requeridos, da clic en el botón Enviar (Imagen 

7), el sistema registrará el nuevo PPI y se desplegará un mensaje de éxito (Imagen 8) 
*Campos Requeridos: Nombre del PPI, Monto de la inversión, Descripción 

 

 

 

Imagen 8 

 

Una vez enviado el PPI, los administradores serán notificados vía correo electrónico 

(Imagen 9) 
 



        

 

 
 

 

 

Imagen 9 

2.1.3. Enviar correcciones 

El usuario da clic sobre el PPI que tiene el icono  indicando que el PPI fue devuelto 

con comentarios (Imagen 10)  

 

 
Imagen 10 

 

El sistema desplegará el detalle del PPI, incluyendo una columna del lado derecho con 

las observaciones realizadas por el Administrador (Imagen 11) 

 



        

 

 
 

 

 
Imagen 11 

 

Una vez que el usuario termina de realizar las correcciones correspondientes sobre 

alguno(s) campo(s) (Nombre del PPI, Monto de la inversión, Descripción) da clic en el botón 

Enviar, el administrador será notificado vía correo electrónico (Imagen 12) 

 

 

 
Imagen 12 

 



        

 

 
 

 

2.1.4. Descartar cambios 

El usuario da clic sobre el PPI con estatus validando (Imagen 5) el sistema desplegara 

el detalle del PPI (Imagen 13) 

 

 
Imagen 13 

 

Si el usuario no desea seleccionar algún tipo de formato da clic en el botón Descartar 

cambios (Imagen 13) el sistema redireccionará al listado de PPI´s (Imagen 5) 

 

2.1.5. Cancelar solicitud de PPI 

El usuario da clic sobre el PPI con estatus validando (Imagen 5) el sistema desplegara 

el detalle del PPI (Imagen 14) 

 



        

 

 
 

 

 
Imagen 14 

 

Ya en el detalle del PPI, el usuario da clic en el botón Cancelar solicitud d PPI 

(Imagen 15) el sistema redireccionará al listado actualizando el PPI con el estatus a 

“Cancelado” 

 

 
Imagen 15 



        

 

 
 

 

2.1.6. Selección / Llenado de Formato 

El usuario da clic sobre el PPI con estatus En proceso (Imagen 5) el sistema 

desplegara el detalle del PPI (Imagen 16) 

 

 
Imagen 16 

 

Ya en el detalle del PPI, el usuario debe seleccionar una clase (Proyecto o Programa), 

un tipo de PPI y un Formato* (Imagen 16) una vez que el usuario termina de 

seleccionar la información da clic en el botón Guardar y Continuar y el sistema 

redireccionará al listado de PPI´s (Imagen 5) 

*Listado de formatos según las siguientes condiciones: 

 

 

 

 

 

 

Formato Descripción 
Cedula Este formato se utiliza para proyectos y programas (excepto 

adquisiciones) que tenga una inversión de hasta 5mdp. 

Cedula Adquisiciones Este formato se utiliza para programas de adquisiciones que 
tengan una inversión de hasta 5mdp. 



        

 

 
 

 

Nota Técnica Este formato se utiliza para proyectos y programas (excepto 
adquisiciones) que tengan una inversión superior a 5 mdp y 
hasta 10 mdp. 

Nota Técnica Adquisiciones Este formato se utiliza para programas de adquisiciones que 
tengan una inversión superior a 5 mdp y hasta 10 mdp. 

Ficha Técnica Este formato se utiliza para proyectos y programas (excepto 
adquisiciones) que tengan una inversión superior a 10 mdp y 
hasta 10 millones de UDIS y para programas de mantenimiento 
que tenga una inversión superior a 10 mdp y hasta 150 mdp. 

Ficha Técnica adquisiciones Este formato se utiliza para programas de adquisición que 
tengan una inversión superior a 10 mdp y hasta 150 mdp. 

Ficha Técnica Pre-Inversión Este formato se utiliza para programas con estudios de pre-
inversión que tengan una inversión superior a 10 mdp y hasta 
10 millones de UDIS y hasta 150 mdp. 

Análisis Costo Beneficio (Nivel 
Perfil) 

Este formato se utiliza para proyectos de infraestructura 
económica, social, gubernamental, de inmuebles y otros 
programas y proyectos superior a 10 millones de UDIS y hasta 
500 mdp. 

Análisis Costo Beneficio (Nivel 
Prefactibilidad) 

Este formato se utiliza para proyectos de infraestructura 
económica, social, gubernamental, de inmuebles y otros 
programas y proyectos superior a 150 mdp y hasta 500 mdp. 

Análisis Costo Eficiencia (Nivel 
Perfil) 

Este formato se utiliza para proyectos de infraestructura 
económica, social, gubernamental, de inmuebles y otros 
programas y proyectos con beneficios cuantificables o de difícil 
cuantificación superior a 10 millones de UDIS y hasta 500 mdp. 

Análisis Costo Eficiencia (Nivel 
Prefactibilidad) 

Este formato se utiliza para programas de adquisiciones y de 
mantenimiento con beneficios no cuantificables o de difícil 
cuantificación superior a 150 mdp y hasta 500 mdp. 

 

2.1.6.1. Cedula 

2.1.6.1.1. Sección I – Información General del PPI 

El usuario da clic sobre un PPI con formato cedula (Imagen 5) el sistema desplegara el 

formato a capturar (Imagen 17) (Imagen 18) 

  



        

 

 
 

 

 
Imagen 17 

 

 



        

 

 
 

 

Imagen 18 

 

El usuario ingresa los siguientes campos: Clasificación, Municipio, Dependencia 

Responsable (Ejecutora) (Imagen 17). 

Para ingresar Fuentes de financiamiento el usuario deberá dar clic en  (Imagen 17) 

el sistema habilitará un registro con las opciones Origen*, Fondo, Porcentaje %, Monto; 

si el usuario desea eliminar un registro deberá dar clic en  (Imagen 17.1)  

*Al seleccionar la opción Federal en la columna Fondo se habilitará un campo de selección con 

las opciones (Fondo de Aportaciones Múltiples (FAM), Fondo de Infraestructura Social para las 

Entidades (FISE), Fondo para las entidades federativas y municipios productores de hidrocarburos 

(Hidrocarburos) Fondo de Aportaciones para la Seguridad Pública (FASP), Otro) 

*Al seleccionar la opción Otro en la columna Fondo se habilitará un campo para captura 

 

NOTA: el total en porcentaje debe ser igual a 100% y el total del monto debe ser igual al monto de 

inversión del PPI, de lo contrario el sistema mostrará mensajes indicando que no es posible enviar el 

formato 

 
Imagen 17.1 

 

Para ingresar Calendario de inversión el usuario deberá dar clic en  (Imagen 17) el 

sistema habilitará un registro con las opciones Avance*, Físico (%), Financiero ($); si el 

usuario desea eliminar un registro deberá dar clic en  (Imagen 17.1)  

*Al agregar un nuevo registro en automático el sistema agregará “Mes 1”, será consecutivo con 

límite a 30 meses. 

 

Nota: el total en porcentaje debe ser igual a 100% y el total del monto debe ser igual al monto de 

inversión del PPI, de lo contrario el sistema mostrará mensajes indicando que no es posible enviar el 

formato 

 

 
Imagen 17.2 

 



        

 

 
 

 

Para ingresar Localización Geográfica el usuario podrá hacerlo buscando una 

dirección en específico en el filtro Dirección o mediante el mapa, una vez colocado el 

marcador en el mapa, se podrá agregar un comentario dando clic en  (Imagen 18.1) 

el sistema mostrará una ventana con la información del marcador y un campo para 

ingresar comentarios (Imagen 18.1-A); si el usuario desea remover un marcador deber 

dar clic en el botón Remover punto sobre el marcador que desea eliminar. 

 

 
Imagen 18.1 

 

El usuario continúa con el llenado de la sección I (Imagen 18): 

• Alineación estratégica 

o Programa(s) Relacionado(s) 

o Objetivo(s) Estratégico(s) 

o Líneas de acción  

 

2.1.6.1.2. Sección II – Descripción de la problemática 

El usuario ingresa la Descripción de la problemática (Imagen 19) 

 

 



        

 

 
 

 

 

Imagen 19 

 

Para agregar imágenes el usuario deberá dar clic en el botón Agregar (Imagen 19) el 

sistema desplegará la ventana para buscar el archivo a cargar, una vez seleccionado 

da clic en abrir (Imagen 19.1) 

 
Nota: Solo permite la carga de archivos con formato Word (.docx) 

 

 
Imagen 19.1 

2.1.6.1.3. Sección III – Descripción general del PPI 

El usuario ingresa la Descripción general (Imagen 20)  

 



        

 

 
 

 

 
Imagen 20 

 

Para ingresar Descripción de los componentes del PPI el usuario deberá dar clic en 

 (Imagen 20) el sistema habilitará un registro con las opciones Nombre del 

componente, Descripción, Unidad de medida, Cantidad, Precio Unitario (Sin IVA $), 

Monto total (Sin IVA $); si el usuario desea eliminar un registro deberá dar clic en  

(Imagen 20.1) 

 
Nota: el subtotal, IVA y total, será calculado automáticamente. 

 

 
Imagen 20.1 

Para ingresar Metas del PPI el usuario deberá dar clic en  (Imagen 20) el sistema 

habilitará un registro con las opciones Concepto, Unidad de medida, Cantidad); si el 

usuario desea eliminar un registro deberá dar clic en  (Imagen 20.1) 

 

 



        

 

 
 

 

 
Imagen 20.2 

2.1.6.1.4. Sección IV - Objetivo 

El usuario ingresa el Objetivo (Imagen 21) 

 

 
Imagen 21 

2.1.6.1.5. Sección V - Resultados de la ejecución y beneficios 

económicos y/o sociales 

El usuario ingresa los Resultados de la ejecución y beneficios económicos y/o 

sociales y Número de Beneficiarios del PPI (Imagen 22)  

 

 
Imagen 22 

 

2.1.6.1.6. Sección VI - Factibilidades del PPI 

El usuario ingresa las Factibilidades del PPI, seleccionado una de las opciones (No, 

Si, NA) y capturando Factibilidad Técnica, Legal y Ambiental (Imagen 23)  

 



        

 

 
 

 

 
Imagen 23 

 

2.1.6.1.7. Sección VII - Consideraciones Generales 

El usuario ingresa los Comentarios Finales; para ingresar los Responsables de la 

información del PPI el usuario selecciona el Nombre (solicitante), el cargo 

(Solicitante), ingresa el NIP*, Nombre (Ejecutora) y Cargo (Ejecutora) (Imagen 24)  

*El NIP será compartido vía correo electrónico una ves registrado el solicitante 

 
 

Imagen 24 

 

Para agregar documento el usuario deberá dar clic en el botón Agregar (Imagen 24) el 

sistema desplegará la ventana para buscar el archivo a cargar, una vez seleccionado 

da clic en abrir (Imagen 24.1) 

 
Nota: Solo permite la carga de archivos con formato PDF (.pdf) 

 



        

 

 
 

 

 
Imagen 24.1 

 

 

2.1.6.1.8. Sección VIII – Documentos Adjuntos 

Para agregar documentos el usuario deberá dar clic en el botón Agregar (Imagen 25) el 

sistema desplegará la ventana para buscar los archivos, una vez seleccionado los 

archivos da clic en abrir (Imagen 25.1) 

 

 
Imagen 25 

 



        

 

 
 

 

 
Imagen 25.1 

 

Si el usuario desea eliminar algún documento agregado deberá dar clic en  (Imagen 

25.2) el sistema desplegará un mensaje de confirmación, si el usuario está seguro da 

clic en el botón Si, borrar (Imagen 25.3) 

 

 
Imagen 25.2 

 
Imagen 25.3 

 



        

 

 
 

 

2.1.6.2. Cedula Adquisiciones 

2.1.6.2.1. Sección I – Información General del PPI 

El usuario da clic sobre un PPI con formato cedula adquisiciones (Imagen 5) el 

sistema desplegara el formato a capturar (Imagen 26) (Imagen 27) 

  

 
Imagen 26 

 



        

 

 
 

 

 
Imagen 27 

 

El usuario ingresa los siguientes campos: Clasificación, Municipio, Dependencia 

Responsable (Ejecutora) (Imagen 26). 

Para ingresar Fuentes de financiamiento el usuario deberá dar clic en  (Imagen 26) 

el sistema habilitará un registro con las opciones Origen*, Fondo, Porcentaje %, Monto; 

si el usuario desea eliminar un registro deberá dar clic en  (Imagen 26.1)  

*Al seleccionar la opción Federal en la columna Fondo se habilitará un campo de selección con 

las opciones (Fondo de Aportaciones Múltiples (FAM), Fondo de Infraestructura Social para las 

Entidades (FISE), Fondo para las entidades federativas y municipios productores de hidrocarburos 

(Hidrocarburos) Fondo de Aportaciones para la Seguridad Pública (FASP), Otro) 

*Al seleccionar la opción Otro en la columna Fondo se habilitará un campo para captura 

 

NOTA: el total en porcentaje debe ser igual a 100% y el total del monto debe ser igual al monto de 

inversión del PPI, de lo contrario el sistema mostrará mensajes indicando que no es posible enviar el 

formato 



        

 

 
 

 

 
Imagen 26.1 

 

Para ingresar Calendario de inversión el usuario deberá dar clic en  (Imagen 26) el 

sistema habilitará un registro con las opciones Avance*, Físico (%), Financiero ($); si el 

usuario desea eliminar un registro deberá dar clic en  (Imagen 26.2)  

*Al agregar un nuevo registro en automático el sistema agregará “Mes 1”, será consecutivo con 

límite a 30 meses. 

 

Nota: el total en porcentaje debe ser igual a 100% y el total del monto debe ser igual al monto de 

inversión del PPI, de lo contrario el sistema mostrará mensajes indicando que no es posible enviar el 

formato 

 

 
Imagen 26.2 

 

Para ingresar Localización Geográfica el usuario podrá hacerlo buscando una 

dirección en específico en el filtro Dirección o mediante el mapa, una vez colocado el 

marcador en el mapa, se podrá agregar un comentario dando clic en  (Imagen 27.1) 

el sistema mostrará una ventana con la información del marcador y un campo para 

ingresar comentarios (Imagen 27.1-A); si el usuario desea remover un marcador deber 

dar clic en el botón Remover punto sobre el marcador que desea eliminar. 

 



        

 

 
 

 

 
Imagen 27.1 

 

El usuario continúa con el llenado de la sección I (Imagen 27): 

• Alineación estratégica 

o Programa(s) Relacionado(s) 

o Objetivo(s) Estratégico(s) 

o Líneas de acción  

 

2.1.6.2.2. Sección II – Descripción de la problemática 

El usuario ingresa la Descripción de la problemática (Imagen 28) 

 

 
 

Imagen 28 

 

Para agregar imágenes el usuario deberá dar clic en el botón Agregar (Imagen 28) el 

sistema desplegará la ventana para buscar el archivo a cargar, una vez seleccionado 

da clic en abrir (Imagen 28.1) 

 
Nota: Solo permite la carga de archivos con formato Word (.docx) 



        

 

 
 

 

 

 
Imagen 28.1 

2.1.6.2.3. Sección III – Descripción general del PPI 

El usuario ingresa la Descripción general (Imagen 29)  

 

 
Imagen 29 

 



        

 

 
 

 

Para ingresar Descripción de los componentes del PPI el usuario deberá dar clic en 

 (Imagen 29) el sistema habilitará un registro con las opciones *Num. (Concepto), 

Descripción (Concepto), *Num. (Partida), Descripción (Partida), Descripción del 

componente, Unidad de medida, Cantidad, Precio Unitario (Sin IVA $), Monto total (Sin 

IVA $); si el usuario desea eliminar un registro deberá dar clic en  (Imagen 29.1) 

*Al seleccionar un Número de concepto, el sistema desplegará la descripción 

*Al seleccionar un Número de partida, 

 
Nota: el subtotal, IVA y total, será calculado automáticamente. 

 

 
Imagen 29.1 

Para ingresar Metas del PPI el usuario deberá dar clic en  (Imagen 29) el sistema 

habilitará un registro con las opciones Concepto, Unidad de medida, Cantidad); si el 

usuario desea eliminar un registro deberá dar clic en  (Imagen 29.2) 

 

 

 
Imagen 29.2 

2.1.6.2.4. Sección IV - Objetivo 

El usuario ingresa el Objetivo (Imagen 30) 

 

 



        

 

 
 

 

Imagen 30 

2.1.6.2.5. Sección V - Resultados de la ejecución y beneficios 

económicos y/o sociales 

El usuario ingresa los Resultados de la ejecución y beneficios económicos y/o 

sociales y Número de Beneficiarios del PPI (Imagen 31)  

 

 
Imagen 31 

 

2.1.6.2.6. Sección VI - Factibilidades del PPI 

El usuario ingresa las Factibilidades del PPI, seleccionado una de las opciones (No, 

Si, NA) y capturando Factibilidad Técnica, Legal y Ambiental (Imagen 32)  

 

 
Imagen 32 

 

2.1.6.2.7. Sección VII - Consideraciones Generales 

El usuario ingresa los Comentarios Finales; para ingresar los Responsables de la 

información del PPI el usuario selecciona el Nombre (solicitante), el cargo 

(Solicitante), ingresa el NIP*, Nombre (Ejecutora) y Cargo (Ejecutora) (Imagen 33)  

*El NIP será compartido vía correo electrónico una ves registrado el solicitante 



        

 

 
 

 

 
 

Imagen 33 

 

Para agregar documento el usuario deberá dar clic en el botón Agregar (Imagen 33) el 

sistema desplegará la ventana para buscar el archivo a cargar, una vez seleccionado 

da clic en abrir (Imagen 33.1) 

 
Nota: Solo permite la carga de archivos con formato PDF (.pdf) 

 

 
Imagen 33.1 

 

 



        

 

 
 

 

2.1.6.2.8. Sección VIII – Documentos Adjuntos 

Para agregar documentos el usuario deberá dar clic en el botón Agregar (Imagen 34) el 

sistema desplegará la ventana para buscar los archivos, una vez seleccionado los 

archivos da clic en abrir (Imagen 34.1) 

 

 
Imagen 34 

 

 
Imagen 34.1 

 

Si el usuario desea eliminar algún documento agregado deberá dar clic en  (Imagen 

35.2) el sistema desplegará un mensaje de confirmación, si el usuario está seguro da 

clic en el botón Si, borrar (Imagen 35.3) 

 

 
Imagen 35.2 



        

 

 
 

 

 
Imagen 35.3 

 

2.1.6.3. Nota Técnica 

2.1.6.3.1. Sección I – Información General del PPI 

El usuario da clic sobre un PPI con formato Nota Técnica (Imagen 5) el sistema 

desplegara el formato a capturar (Imagen 36) (Imagen 37) 

  

 
Imagen 36 

 



        

 

 
 

 

 
Imagen 37 

 

El usuario ingresa los siguientes campos: Clasificación, Municipio, Dependencia 

Responsable (Ejecutora) (Imagen 36). 

Para ingresar Fuentes de financiamiento el usuario deberá dar clic en  (Imagen 36) 

el sistema habilitará un registro con las opciones Origen*, Fondo, Porcentaje %, Monto; 

si el usuario desea eliminar un registro deberá dar clic en  (Imagen 36.1)  

*Al seleccionar la opción Federal en la columna Fondo se habilitará un campo de selección con 

las opciones (Fondo de Aportaciones Múltiples (FAM), Fondo de Infraestructura Social para las 

Entidades (FISE), Fondo para las entidades federativas y municipios productores de hidrocarburos 

(Hidrocarburos) Fondo de Aportaciones para la Seguridad Pública (FASP), Otro) 

*Al seleccionar la opción Otro en la columna Fondo se habilitará un campo para captura 

 

NOTA: el total en porcentaje debe ser igual a 100% y el total del monto debe ser igual al monto de 

inversión del PPI, de lo contrario el sistema mostrará mensajes indicando que no es posible enviar el 

formato 



        

 

 
 

 

 
Imagen 36.1 

 

Para ingresar Calendario de inversión el usuario deberá dar clic en  (Imagen 36) el 

sistema habilitará un registro con las opciones Avance*, Físico (%), Financiero ($); si el 

usuario desea eliminar un registro deberá dar clic en  (Imagen 36.2)  

*Al agregar un nuevo registro en automático el sistema agregará “Mes 1”, será consecutivo con 

límite a 30 meses. 

 

Nota: el total en porcentaje debe ser igual a 100% y el total del monto debe ser igual al monto de 

inversión del PPI, de lo contrario el sistema mostrará mensajes indicando que no es posible enviar el 

formato 

 

 
Imagen 36.2 

 

Para ingresar Localización Geográfica el usuario podrá hacerlo buscando una 

dirección en específico en el filtro Dirección o mediante el mapa, una vez colocado el 

marcador en el mapa, se podrá agregar un comentario dando clic en  (Imagen 37.1) 

el sistema mostrará una ventana con la información del marcador y un campo para 

ingresar comentarios (Imagen 37.1-A); si el usuario desea remover un marcador deber 

dar clic en el botón Remover punto sobre el marcador que desea eliminar. 

 



        

 

 
 

 

 
Imagen 37.1 

 

El usuario continúa con el llenado de la sección I (Imagen 37): 

• Alineación estratégica 

o Programa(s) Relacionado(s) 

o Objetivo(s) Estratégico(s) 

o Líneas de acción  

 

2.1.6.3.2. Sección II – Análisis de la Situación Actual 

El usuario ingresa la Descripción de la problemática (Imagen 38) 

 

 



        

 

 
 

 

 
Imagen 38 

 

Para agregar imágenes el usuario deberá dar clic en el botón Agregar (Imagen 38) el 

sistema desplegará la ventana para buscar el archivo a cargar, una vez seleccionado 

da clic en abrir (Imagen 38.1) 

 
Nota: Solo permite la carga de archivos con formato Word (.docx) 

 

 
Imagen 38.1 

El usuario continúa con el llenado de la sección II (Imagen 38): 



        

 

 
 

 

• Análisis de la oferta de la situación actual 

• Análisis de la demanda de la situación actual 

• Interacción de la oferta y demanda de la situación actual 

 

 

2.1.6.3.3. Sección III – Análisis de la Situación con PPI 

El usuario ingresa la Descripción general (Imagen 39)  

 

 
Imagen 39 

 

Para ingresar Descripción de los componentes del PPI el usuario deberá dar clic en 

 (Imagen 39) el sistema habilitará un registro con las opciones Nombre del 

componente, Descripción, Unidad de medida, Cantidad, Precio Unitario (Sin IVA $), 

Monto total (Sin IVA $); si el usuario desea eliminar un registro deberá dar clic en  

(Imagen 39.1) 

*Al seleccionar un Número de concepto, el sistema desplegará la descripción 

*Al seleccionar un Número de partida, 

 
Nota: el subtotal, IVA y total, será calculado automáticamente. 



        

 

 
 

 

 

 
Imagen 39.1 

Para ingresar Metas del PPI el usuario deberá dar clic en  (Imagen 40) el sistema 

habilitará un registro con las opciones Concepto, Unidad de medida, Cantidad); si el 

usuario desea eliminar un registro deberá dar clic en  (Imagen 40.2) 

 

 

 
Imagen 40.2 

 

El usuario continúa con el llenado de la sección II (Imagen 41): 

• Objetivo (Imagen 40) 

• Análisis de la oferta con PPI 

• Análisis de la demanda con PPI 

• Interacción de la oferta y demanda con PPI 

• Resultado de la ejecución y beneficios económicos y/o sociales 

• Número de Beneficiarios del PPI 

 



        

 

 
 

 

 
Imagen 41 

2.1.6.3.4. Sección IV - Factibilidades del PPI 

El usuario ingresa las Factibilidades del PPI, seleccionado una de las opciones (No, 

Si, NA) y capturando Factibilidad Técnica, Legal y Ambiental (Imagen 42)  

 

 
Imagen 42 

 

2.1.6.3.5. Sección V - Consideraciones Generales 

El usuario ingresa los Comentarios Finales; para ingresar los Responsables de la 

información del PPI el usuario selecciona el Nombre (solicitante), el cargo 

(Solicitante), ingresa el NIP*, Nombre (Ejecutora) y Cargo (Ejecutora) (Imagen 43)  

*El NIP será compartido vía correo electrónico una vez registrado el solicitante 



        

 

 
 

 

 
 

Imagen 43 

 

Para agregar documento el usuario deberá dar clic en el botón Agregar (Imagen 43) el 

sistema desplegará la ventana para buscar el archivo a cargar, una vez seleccionado 

da clic en abrir (Imagen 43.1) 

 
Nota: Solo permite la carga de archivos con formato PDF (.pdf) 

 

 
Imagen 43.1 

 

 



        

 

 
 

 

2.1.6.3.6. Sección VI – Documentos Adjuntos 

Para agregar documentos el usuario deberá dar clic en el botón Agregar (Imagen 44) el 

sistema desplegará la ventana para buscar los archivos, una vez seleccionado los 

archivos da clic en abrir (Imagen 44.1) 

 

 
Imagen 44 

 

 
Imagen 44.1 

 

Si el usuario desea eliminar algún documento agregado deberá dar clic en  (Imagen 

44.2) el sistema desplegará un mensaje de confirmación, si el usuario está seguro da 

clic en el botón Si, borrar (Imagen 44.3) 

 

 
Imagen 44.2 



        

 

 
 

 

 
Imagen 44.3 

 

 

2.1.6.4. Nota Técnica Adquisiciones 

2.1.6.4.1. Sección I – Información General del PPI 

El usuario da clic sobre un PPI con formato Nota Técnica Adquisiciones (Imagen 5) el 

sistema desplegara el formato a capturar (Imagen 45) (Imagen 46) 

  

 
Imagen 45 

 



        

 

 
 

 

 
Imagen 46 

 

El usuario ingresa los siguientes campos: Clasificación, Municipio, Dependencia 

Responsable (Ejecutora) (Imagen 45). 

Para ingresar Fuentes de financiamiento el usuario deberá dar clic en  (Imagen 45) 

el sistema habilitará un registro con las opciones Origen*, Fondo, Porcentaje %, Monto; 

si el usuario desea eliminar un registro deberá dar clic en  (Imagen 45.1)  

*Al seleccionar la opción Federal en la columna Fondo se habilitará un campo de selección con 

las opciones (Fondo de Aportaciones Múltiples (FAM), Fondo de Infraestructura Social para las 

Entidades (FISE), Fondo para las entidades federativas y municipios productores de hidrocarburos 

(Hidrocarburos) Fondo de Aportaciones para la Seguridad Pública (FASP), Otro) 

*Al seleccionar la opción Otro en la columna Fondo se habilitará un campo para captura 

 

NOTA: el total en porcentaje debe ser igual a 100% y el total del monto debe ser igual al monto de 

inversión del PPI, de lo contrario el sistema mostrará mensajes indicando que no es posible enviar el 

formato 



        

 

 
 

 

 
Imagen 45.1 

 

Para ingresar Calendario de inversión el usuario deberá dar clic en  (Imagen 45) el 

sistema habilitará un registro con las opciones Avance*, Físico (%), Financiero ($); si el 

usuario desea eliminar un registro deberá dar clic en  (Imagen 45.2)  

*Al agregar un nuevo registro en automático el sistema agregará “Mes 1”, será consecutivo con 

límite a 30 meses. 

 

Nota: el total en porcentaje debe ser igual a 100% y el total del monto debe ser igual al monto de 

inversión del PPI, de lo contrario el sistema mostrará mensajes indicando que no es posible enviar el 

formato 

 

 
Imagen 45.2 

 

Para ingresar Localización Geográfica el usuario podrá hacerlo buscando una 

dirección en específico en el filtro Dirección o mediante el mapa, una vez colocado el 

marcador en el mapa, se podrá agregar un comentario dando clic en  (Imagen 46.1) 

el sistema mostrará una ventana con la información del marcador y un campo para 

ingresar comentarios (Imagen 46.1-A); si el usuario desea remover un marcador deber 

dar clic en el botón Remover punto sobre el marcador que desea eliminar. 

 



        

 

 
 

 

 
Imagen 46.1 

 

El usuario continúa con el llenado de la sección I (Imagen 46): 

• Alineación estratégica 

o Programa(s) Relacionado(s) 

o Objetivo(s) Estratégico(s) 

o Líneas de acción  

 

2.1.6.4.2. Sección II – Análisis de la Situación Actual 

El usuario ingresa la Descripción de la problemática (Imagen 47) 

 

 



        

 

 
 

 

 
Imagen 47 

 

Para agregar imágenes el usuario deberá dar clic en el botón Agregar (Imagen 47) el 

sistema desplegará la ventana para buscar el archivo a cargar, una vez seleccionado 

da clic en abrir (Imagen 47.1) 

 
Nota: Solo permite la carga de archivos con formato Word (.docx) 

 

 
Imagen 47.1 

El usuario continúa con el llenado de la sección II (Imagen 47): 



        

 

 
 

 

• Análisis de la oferta de la situación actual 

• Análisis de la demanda de la situación actual 

• Interacción de la oferta y demanda de la situación actual 

 

 

2.1.6.4.3. Sección III – Análisis de la Situación con PPI 

El usuario ingresa la Descripción general (Imagen 48)  

 

 
Imagen 48 

 

Para ingresar Descripción de los componentes del PPI el usuario deberá dar clic en 

 (Imagen 48) el sistema habilitará un registro con las opciones Nombre del 

componente, Descripción, Unidad de medida, Cantidad, Precio Unitario (Sin IVA $), 

Monto total (Sin IVA $); si el usuario desea eliminar un registro deberá dar clic en  

(Imagen 48.1) 

*Al seleccionar un Número de concepto, el sistema desplegará la descripción 

*Al seleccionar un Número de partida, 

 
Nota: el subtotal, IVA y total, será calculado automáticamente. 

 



        

 

 
 

 

 
Imagen 48.1 

Para ingresar Metas del PPI el usuario deberá dar clic en  (Imagen 48) el sistema 

habilitará un registro con las opciones Concepto, Unidad de medida, Cantidad); si el 

usuario desea eliminar un registro deberá dar clic en  (Imagen 48.2) 

 

 

 
Imagen 48.2 

 

El usuario continúa con el llenado de la sección II (Imagen 49): 

• Objetivo  

• Análisis de la oferta con PPI 

• Análisis de la demanda con PPI 

• Interacción de la oferta y demanda con PPI 

• Resultado de la ejecución y beneficios económicos y/o sociales 

• Número de Beneficiarios del PPI 

 



        

 

 
 

 

 
Imagen 49 

2.1.6.4.4. Sección IV - Factibilidades del PPI 

El usuario ingresa las Factibilidades del PPI, seleccionado una de las opciones (No, 

Si, NA) y capturando Factibilidad Técnica, Legal y Ambiental (Imagen 50)  

 

 
Imagen 50 

 



        

 

 
 

 

2.1.6.4.5. Sección V - Consideraciones Generales 

El usuario ingresa los Comentarios Finales; para ingresar los Responsables de la 

información del PPI el usuario selecciona el Nombre (solicitante), el cargo 

(Solicitante), ingresa el NIP*, Nombre (Ejecutora) y Cargo (Ejecutora) (Imagen 51)  

*El NIP será compartido vía correo electrónico una vez registrado el solicitante 

 
 

Imagen 51 

 

Para agregar documento el usuario deberá dar clic en el botón Agregar (Imagen 51) el 

sistema desplegará la ventana para buscar el archivo a cargar, una vez seleccionado 

da clic en abrir (Imagen 51.1) 

 
Nota: Solo permite la carga de archivos con formato PDF (.pdf) 

 

 



        

 

 
 

 

Imagen 51.1 

 

 

2.1.6.4.6. Sección VI – Documentos Adjuntos 

Para agregar documentos el usuario deberá dar clic en el botón Agregar (Imagen 52) el 

sistema desplegará la ventana para buscar los archivos, una vez seleccionado los 

archivos da clic en abrir (Imagen 52.1) 

 

 
Imagen 52 

 

 
Imagen 52.1 

 

Si el usuario desea eliminar algún documento agregado deberá dar clic en  (Imagen 

52.2) el sistema desplegará un mensaje de confirmación, si el usuario está seguro da 

clic en el botón Si, borrar (Imagen 52.3) 

 



        

 

 
 

 

 
Imagen 52.2 

 
Imagen 52.3 

 

 

2.1.6.5. Ficha Técnica 

2.1.6.5.1. Sección I – Información General del PPI 

El usuario da clic sobre un PPI con formato Ficha Técnica (Imagen 5) el sistema 

desplegara el formato a capturar (Imagen 53) (Imagen 54) 

  



        

 

 
 

 

 
Imagen 53 

 



        

 

 
 

 

 
Imagen 54 

 

El usuario ingresa los siguientes campos: Clasificación, Municipio, Dependencia 

Responsable (Ejecutora) (Imagen 53). 

El usuario ingresa los siguientes datos en la tabla Monto total de inversión (Imagen 

53.1). 

• Monto para estudios (en caso que aplique) 

 
Nota: los montos de inversión con IVA y sin IVA serán calculados automáticamente. 

 

El usuario ingresa los siguientes datos en la tabla Horizonte de evaluación (Imagen 

53.1). 

• Fecha de inicio de ejecución 

• Fecha de término de ejecución 

• Número de años de operación 

 



        

 

 
 

 

 
Imagen 53.1 

 

Para ingresar Fuentes de financiamiento el usuario deberá dar clic en  (Imagen 53) 

el sistema habilitará un registro con las opciones Origen*, Fondo, Porcentaje %, Monto; 

si el usuario desea eliminar un registro deberá dar clic en  (Imagen 53.2)  

*Al seleccionar la opción Federal en la columna Fondo se habilitará un campo de selección con 

las opciones (Fondo de Aportaciones Múltiples (FAM), Fondo de Infraestructura Social para las 

Entidades (FISE), Fondo para las entidades federativas y municipios productores de hidrocarburos 

(Hidrocarburos) Fondo de Aportaciones para la Seguridad Pública (FASP), Otro) 

*Al seleccionar la opción Otro en la columna Fondo se habilitará un campo para captura 

 

NOTA: el total en porcentaje debe ser igual a 100% y el total del monto debe ser igual al monto de 

inversión del PPI, de lo contrario el sistema mostrará mensajes indicando que no es posible enviar el 

formato 

 
Imagen 53.2 

 

Para ingresar Calendario de inversión el usuario deberá dar clic en  (Imagen 54) el 

sistema habilitará un registro con las opciones Avance*, Físico (%), Financiero ($); si el 

usuario desea eliminar un registro deberá dar clic en  (Imagen 54.1)  

*Al agregar un nuevo registro en automático el sistema agregará “Mes 1”, será consecutivo con 

límite a 30 meses. 

 

Nota: el total en porcentaje debe ser igual a 100% y el total del monto debe ser igual al monto de 

inversión del PPI, de lo contrario el sistema mostrará mensajes indicando que no es posible enviar el 

formato 

 



        

 

 
 

 

 
Imagen 54.1 

 

Para ingresar Localización Geográfica el usuario podrá hacerlo buscando una 

dirección en específico en el filtro Dirección o mediante el mapa, una vez colocado el 

marcador en el mapa, se podrá agregar un comentario dando clic en  (Imagen 54.2) 

el sistema mostrará una ventana con la información del marcador y un campo para 

ingresar comentarios (Imagen 54.2-A); si el usuario desea remover un marcador deber 

dar clic en el botón Remover punto sobre el marcador que desea eliminar. 

 

 
Imagen 54.2 

 

El usuario continúa con el llenado de la sección I (Imagen 54): 

o Observaciones localización 

 

2.1.6.5.2. Sección II – Alineación Estratégica 

El usuario ingresa los siguientes campos: Programa(s) Relacionado(s), Objetivo(s) / 

Estrategia(s), Líneas de Acción (Imagen 55) 

 

 



        

 

 
 

 

 
Imagen 55 

 

Para ingresas Programas o proyectos complementarios o relacionados el usuario 

deberá dar clic en  (Imagen 55) el sistema habilitará un registro con las opciones 

Programa o proyecto, Relación; si el usuario desea eliminar un registro deberá dar clic 

en  (Imagen 55.1) 

 

 
Imagen 55.1 

 

 

2.1.6.5.3. Sección III – Análisis de la Situación Actual 

El usuario ingresa la Descripción de la problemática (Imagen 56) 

 

 



        

 

 
 

 

 
Imagen 56 

 

Para agregar imágenes el usuario deberá dar clic en el botón Agregar (Imagen 56) el 

sistema desplegará la ventana para buscar el archivo a cargar, una vez seleccionado 

da clic en abrir (Imagen 56.1) 

 
Nota: Solo permite la carga de archivos con formato Word (.docx) 

 

 
Imagen 56.1 

El usuario continúa con el llenado de la sección II (Imagen 56): 



        

 

 
 

 

• Análisis de la oferta de la situación actual 

• Análisis de la demanda de la situación actual 

• Interacción de la oferta y demanda de la situación actual 

 

 

2.1.6.5.4. Sección IV – Análisis de la Situación Sin PPI 

El usuario ingresa Posibles medidas de optimización el usuario deberá dar clic en  

(Imagen 57) el sistema habilitará un registro con las opciones Medida, Descripción; si el 

usuario desea eliminar un registro deberá dar clic en  (Imagen 57.1). 

El usuario continúa con el llenado de la sección IV  

• Análisis de la oferta sin PPI (considerando medidas de optimización) 

• Análisis de la demanda sin PPI (considerando medidas de optimización) 

• Interacción de la oferta y demanda de la situación sin PPI (considerando 

medidas de optimización) 

 
Imagen 57 

 



        

 

 
 

 

 
Imagen 57.1 

 

 

2.1.6.5.5. Sección V – Alternativas de Solución 

El usuario ingresa Posibles medidas de optimización el usuario deberá dar clic en  

(Imagen 58) el sistema habilitará un registro con las opciones Descripción de las 

alternativas de solución desechadas, Costo total (incluye IVA); si el usuario desea 

eliminar un registro deberá dar clic en  (Imagen 58.1). 

El usuario continúa con el llenado de la sección IV  

• Justificación de la alternativa de solución seleccionada 

 
Imagen 58 

 

 
Imagen 58.1 

 

 

 



        

 

 
 

 

2.1.6.5.6. Sección VI – Análisis de la situación con PPI 

El usuario ingresa la Descripción general (Imagen 59)  

 
Imagen 59 

 

 

Para ingresar Descripción de los componentes del PPI el usuario deberá dar clic en 

 (Imagen 59) el sistema habilitará un registro con las opciones Nombre del 

componente, Descripción, Unidad de medida, Cantidad, Precio Unitario (Sin IVA $), 

Monto total (Sin IVA $); si el usuario desea eliminar un registro deberá dar clic en  

(Imagen 59.1) 

*Al seleccionar un Número de concepto, el sistema desplegará la descripción 

*Al seleccionar un Número de partida, 

 
Nota: el subtotal, IVA y total, será calculado automáticamente. 



        

 

 
 

 

 

 
Imagen 59.1 

 

El usuario continúa con el llenado de la sección VI (Imagen 59): 

• Objetivo  

• Análisis técnicos más relevantes 

• Aspectos ambientales más relevantes 

 

El usuario ingresa Aspectos legales más relevantes (Imagen 60) 



        

 

 
 

 

 
Imagen 60 

 

Para agregar imágenes el usuario deberá dar clic en el botón Agregar (Imagen 60) el 

sistema desplegará la ventana para buscar el archivo a cargar, una vez seleccionado 

da clic en abrir (Imagen 60.1) 

 
Nota: Solo permite la carga de archivos con formato Word (.docx) 

 



        

 

 
 

 

 
Imagen 60.1 

El usuario continúa con el llenado de la sección II (Imagen 60): 

• Análisis de la oferta con PPI 

• Análisis de la demanda con PPI 

• Interacción de la oferta y demanda con PPI 

• Resultados de la ejecución y beneficios económicos y/o sociales 

• Número de beneficiarios del PPI 

 

 

2.1.6.5.7. Sección VII - Consideraciones Generales 

El usuario ingresa los Comentarios Finales; para ingresar los Responsables de la 

información del PPI el usuario selecciona el Nombre (solicitante), el cargo 

(Solicitante), ingresa el NIP*, Nombre (Ejecutora) y Cargo (Ejecutora) (Imagen 70)  

*El NIP será compartido vía correo electrónico una vez registrado el solicitante 



        

 

 
 

 

 
 

Imagen 70 

 

Para agregar documento el usuario deberá dar clic en el botón Agregar (Imagen 70) el 

sistema desplegará la ventana para buscar el archivo a cargar, una vez seleccionado 

da clic en abrir (Imagen 70.1) 

 
Nota: Solo permite la carga de archivos con formato PDF (.pdf) 

 

 
Imagen 70.1 

 

 

 



        

 

 
 

 

2.1.6.5.8. Sección – Documentos Adjuntos 

Para agregar documentos el usuario deberá dar clic en el botón Agregar (Imagen 71) el 

sistema desplegará la ventana para buscar los archivos, una vez seleccionado los 

archivos da clic en abrir (Imagen 71.1) 

 

 
Imagen 71 

 

 
Imagen 71.1 

 

Si el usuario desea eliminar algún documento agregado deberá dar clic en  (Imagen 

71.2) el sistema desplegará un mensaje de confirmación, si el usuario está seguro da 

clic en el botón Si, borrar (Imagen 71.3) 

 

 
Imagen 71.2 



        

 

 
 

 

 
Imagen 71.3 

 

 

2.1.6.5.9. Sección VIII – Identificación y cuantificación de costos y 

beneficios 

NOTA: Solo para aquellos proyectos de infraestructura económica con un monto de inversión 

mayor a 30 mdp y hasta 50 mdp, se deberá incluir el Anexo I (Cuantificación de costos, 

beneficios y cálculo de indicadores) como parte de la Ficha Técnica, adicionalmente a la 

siguiente información: 

 

Para ingresar Identificación de Costos el usuario deberá dar clic en  (Imagen 72) el 

sistema habilitará un registro con las opciones Tipo de costo, Descripción y 

temporalidad, Cuantificación, Valoración, Periodicidad; si el usuario desea eliminar un 

registro deberá dar clic en  (Imagen 72.1)  

 

 
Imagen 72 

Imagen 72.1 



        

 

 
 

 

 

Para ingresar Identificación de Beneficios el usuario deberá dar clic en  (Imagen 

72) el sistema habilitará un registro con las opciones Beneficio, Descripción, 

Cuantificación, Valoración, Periodicidad; si el usuario desea eliminar un registro deberá 

dar clic en  (Imagen 72.2)  

 
Imagen 72.2 

 

2.1.6.5.10. Anexo I – Situación con proyecto 

NOTA: Solo para aquellos proyectos de infraestructura económica con un monto de inversión 

mayor a 30 mdp y hasta 50 mdp, se deberá incluir el Anexo I (Cuantificación de costos, 

beneficios y cálculo de indicadores) como parte de la Ficha Técnica, adicionalmente a la 

siguiente información: 

 

Para ingresar Cuantificación de Costos el usuario deberá dar clic en  (Imagen 73) 

el sistema habilitará un registro con las opciones Inversión, Operación, Mantenimiento, 

Otros costos; si el usuario desea eliminar un registro deberá dar clic en  (Imagen 

73.1)  

*La columna Total, será calculada en automático. 

*La columna Total costos (actualizada), será calculada en automático. 

*El renglón de Total, será calculada en automático. 

 



        

 

 
 

 

 
Imagen 73 

 
Imagen 73.1 

 

Para ingresar Cuantificación de costos Alternativa 2 el usuario deberá dar clic en  

(Imagen 73) el sistema habilitará un registro con las opciones Inversión, Operación, 

Mantenimiento, Otros costos; si el usuario desea eliminar un registro deberá dar clic en 

 (Imagen 73.2)  

*La columna Total, será calculada en automático. 

*La columna Total costos (actualizado), será calculada en automático. 

*El renglón de Total, será calculada en automático. 



        

 

 
 

 

 

Para ingresar Cuantificación de costos Alternativa 2 el usuario deberá dar clic en  

(Imagen 73) el sistema habilitará un registro con las opciones Inversión, Operación, 

Mantenimiento, Otros costos; si el usuario desea eliminar un registro deberá dar clic en 

 (Imagen 73.2)  

*La columna Total, será calculada en automático. 

*La columna Total costos (actualizado), será calculada en automático. 

*El renglón de Total, será calculada en automático. 

 
Imagen 73.2 

 

Para ingresar Cuantificación de beneficios el usuario deberá dar clic en  (Imagen 

73) el sistema habilitará un registro con las opciones Beneficio 1, Beneficio 2; si el 

usuario desea eliminar un registro deberá dar clic en  (Imagen 73.3)  

*La columna Total, será calculada en automático. 

*La columna Total costos (actualizado), será calculada en automático. 

*La columna Beneficio net (corriente), será calculada en automático. 

*La columna TRI, será calculada en automático. 

*El renglón de Total, será calculada en automático. 

 

 
Imagen 73.3 

 

 

Nota: En la sección Cálculo e indicadores de rentabilidad los siguientes campos serán calculados 

automáticamente (Imagen 73.4) 

• VPN 

• TIR 

• TRI 

• Año óptimo de inicio de operación 

• CAE 



        

 

 
 

 

o PPI Evaluado 

o Alternativa 

 

 

 
Imagen 73.4 

 

 

2.1.6.6. Ficha Técnica Adquisiciones 

2.1.6.6.1. Sección I – Información General del PPI 

El usuario da clic sobre un PPI con formato Ficha Técnica Adquisiciones (Imagen 5) 

el sistema desplegara el formato a capturar (Imagen 74) (Imagen 75) 

  



        

 

 
 

 

 
Imagen 74 

 



        

 

 
 

 

 
Imagen 75 

 

El usuario ingresa los siguientes campos: Clasificación, Municipio, Dependencia 

Responsable (Ejecutora) (Imagen 74). 

El usuario ingresa los siguientes datos en la tabla Monto total de inversión (Imagen 

74.1). 

• Monto para estudios (en caso que aplique) 

 
Nota: los montos de inversión con IVA y sin IVA serán calculados automáticamente. 

 

El usuario ingresa los siguientes datos en la tabla Horizonte de evaluación (Imagen 

74.1). 

• Fecha de inicio de ejecución 

• Fecha de término de ejecución 

• Número de años de operación 

 



        

 

 
 

 

 
Imagen 74.1 

 

Para ingresar Fuentes de financiamiento el usuario deberá dar clic en  (Imagen 74) 

el sistema habilitará un registro con las opciones Origen*, Fondo, Porcentaje %, Monto; 

si el usuario desea eliminar un registro deberá dar clic en  (Imagen 74.2)  

*Al seleccionar la opción Federal en la columna Fondo se habilitará un campo de selección con 

las opciones (Fondo de Aportaciones Múltiples (FAM), Fondo de Infraestructura Social para las 

Entidades (FISE), Fondo para las entidades federativas y municipios productores de hidrocarburos 

(Hidrocarburos) Fondo de Aportaciones para la Seguridad Pública (FASP), Otro) 

*Al seleccionar la opción Otro en la columna Fondo se habilitará un campo para captura 

 

NOTA: el total en porcentaje debe ser igual a 100% y el total del monto debe ser igual al monto de 

inversión del PPI, de lo contrario el sistema mostrará mensajes indicando que no es posible enviar el 

formato 

 
Imagen 74.2 

 

Para ingresar Calendario de inversión el usuario deberá dar clic en  (Imagen 75) el 

sistema habilitará un registro con las opciones Avance*, Físico (%), Financiero ($); si el 

usuario desea eliminar un registro deberá dar clic en  (Imagen 75.1)  

*Al agregar un nuevo registro en automático el sistema agregará “Mes 1”, será consecutivo con 

límite a 30 meses. 

 

Nota: el total en porcentaje debe ser igual a 100% y el total del monto debe ser igual al monto de 

inversión del PPI, de lo contrario el sistema mostrará mensajes indicando que no es posible enviar el 

formato 



        

 

 
 

 

 
 

Imagen 75.1 

 

Para ingresar Localización Geográfica el usuario podrá hacerlo buscando una 

dirección en específico en el filtro Dirección o mediante el mapa, una vez colocado el 

marcador en el mapa, se podrá agregar un comentario dando clic en  (Imagen 75.2) 

el sistema mostrará una ventana con la información del marcador y un campo para 

ingresar comentarios (Imagen 75.2-A); si el usuario desea remover un marcador deber 

dar clic en el botón Remover punto sobre el marcador que desea eliminar. 

 

 
Imagen 75.2 

 

El usuario continúa con el llenado de la sección I (Imagen 75): 

o Observaciones localización 

 

 

2.1.6.6.2. Sección II – Alineación Estratégica 

El usuario ingresa los siguientes campos: Programa(s) Relacionado(s), Objetivo(s) / 

Estrategia(s), Líneas de Acción (Imagen 76) 

 

 



        

 

 
 

 

 
Imagen 76 

 

Para ingresas Programas o proyectos complementarios o relacionados el usuario 

deberá dar clic en  (Imagen 76) el sistema habilitará un registro con las opciones 

Programa o proyecto, Relación; si el usuario desea eliminar un registro deberá dar clic 

en  (Imagen 76.1) 

 

 
Imagen 76.1 

 

 

2.1.6.6.3. Sección III – Análisis de la Situación Actual 

El usuario ingresa la Descripción de la problemática (Imagen 77) 

 

 



        

 

 
 

 

 
Imagen 77 

 

Para agregar imágenes el usuario deberá dar clic en el botón Agregar (Imagen 77) el 

sistema desplegará la ventana para buscar el archivo a cargar, una vez seleccionado 

da clic en abrir (Imagen 77.1) 

 
Nota: Solo permite la carga de archivos con formato Word (.docx) 

 

 
Imagen 77.1 

El usuario continúa con el llenado de la sección II (Imagen 77): 



        

 

 
 

 

• Análisis de la oferta de la situación actual 

• Análisis de la demanda de la situación actual 

• Interacción de la oferta y demanda de la situación actual 

 

2.1.6.6.4. Sección IV – Análisis de la Situación Sin PPI 

El usuario ingresa Posibles medidas de optimización el usuario deberá dar clic en  

(Imagen 78) el sistema habilitará un registro con las opciones Medida, Descripción; si el 

usuario desea eliminar un registro deberá dar clic en  (Imagen 78.1). 

El usuario continúa con el llenado de la sección IV  

• Análisis de la oferta sin PPI (considerando medidas de optimización) 

• Análisis de la demanda sin PPI (considerando medidas de optimización) 

• Interacción de la oferta y demanda de la situación sin PPI (considerando 

medidas de optimización) 

 
Imagen 78 

 



        

 

 
 

 

 
Imagen 78.1 

 

2.1.6.6.5. Sección V – Alternativas de Solución 

El usuario ingresa Posibles medidas de optimización el usuario deberá dar clic en  

(Imagen 79) el sistema habilitará un registro con las opciones Descripción de las 

alternativas de solución desechadas, Costo total (incluye IVA); si el usuario desea 

eliminar un registro deberá dar clic en  (Imagen 79.1). 

El usuario continúa con el llenado de la sección IV  

• Justificación de la alternativa de solución seleccionada 

 
Imagen 79 

 

 
Imagen 79.1 

 

2.1.6.6.6. Sección VI – Análisis de la situación con PPI 

El usuario ingresa la Descripción general (Imagen 80)  

 



        

 

 
 

 

 
Imagen 80 

 

Para ingresar Descripción de los componentes del PPI el usuario deberá dar clic en 

 (Imagen 80) el sistema habilitará un registro con las opciones Núm. (concepto), 

Descripción (concepto), Núm. (Partida), Descripción (Partida), Descripción del 

componente, Unidad de medida, Cantidad, Precio Unitario (Sin IVA $), Monto total (Sin 

IVA $); si el usuario desea eliminar un registro deberá dar clic en  (Imagen 80.1) 

*Al seleccionar un Número de concepto, el sistema desplegará la descripción 

 
Nota: el subtotal, IVA y total, será calculado automáticamente. 

 



        

 

 
 

 

 
Imagen 80.1 

 

El usuario continúa con el llenado de la sección II (Imagen 80): 

• Objetivo  

• Aspectos técnicos más relevantes 

• Aspectos ambientales más relevantes 

 



        

 

 
 

 

 
Imagen 81 

 

El usuario ingresa Aspectos legales más relevantes (Imagen 81) 

Para agregar imágenes el usuario deberá dar clic en el botón Agregar (Imagen 81) el 

sistema desplegará la ventana para buscar el archivo a cargar, una vez seleccionado 

da clic en abrir (Imagen 81.1) 

 
Nota: Solo permite la carga de archivos con formato Word (.docx) 

 



        

 

 
 

 

 
Imagen 81.1 

 

El usuario continúa con el llenado de la sección II (Imagen 81): 

• Análisis de la oferta con PPI 

• Análisis de la demanda con PPI 

• Interacción de la oferta y demanda con PPI 

• Resultados de la ejecución y beneficios económicos y/o sociales 

• Número de Beneficiarios del PPI 

 

2.1.6.6.7. Sección VII - Consideraciones Generales 

El usuario ingresa los Comentarios Finales; para ingresar los Responsables de la 

información del PPI el usuario selecciona el Nombre (solicitante), el cargo 

(Solicitante), ingresa el NIP*, Nombre (Ejecutora) y Cargo (Ejecutora) (Imagen 82)  

*El NIP será compartido vía correo electrónico una vez registrado el solicitante 



        

 

 
 

 

 
 

Imagen 82 

 

Para agregar documento el usuario deberá dar clic en el botón Agregar (Imagen 82) el 

sistema desplegará la ventana para buscar el archivo a cargar, una vez seleccionado 

da clic en abrir (Imagen 82.1) 

 
Nota: Solo permite la carga de archivos con formato PDF (.pdf) 

 

 
Imagen 82.1 

 



        

 

 
 

 

2.1.6.6.8. Sección – Documentos Adjuntos 

Para agregar documentos el usuario deberá dar clic en el botón Agregar (Imagen 83) el 

sistema desplegará la ventana para buscar los archivos, una vez seleccionado los 

archivos da clic en abrir (Imagen 83.1) 

 

 
Imagen 83 

 

 
Imagen 83.1 

 

Si el usuario desea eliminar algún documento agregado deberá dar clic en  (Imagen 

83.2) el sistema desplegará un mensaje de confirmación, si el usuario está seguro da 

clic en el botón Si, borrar (Imagen 83.3) 

 

 
Imagen 83.2 



        

 

 
 

 

 
Imagen 83.3 

 

2.1.6.7. Ficha Técnica Pre-inversión  

2.1.6.7.1. Sección I – Información General del PPI 

El usuario da clic sobre un PPI con formato Ficha Técnica Pre-Inversión (Imagen 5) el 

sistema desplegara el formato a capturar (Imagen 84) (Imagen 85) 

  



        

 

 
 

 

 
Imagen 84 

 



        

 

 
 

 

 
Imagen 85 

 

El usuario ingresa los siguientes campos: Clasificación, Municipio, Dependencia 

Responsable (Ejecutora) (Imagen 84). 

El usuario ingresa los siguientes datos en la tabla Monto total de inversión (Imagen 

84.1). 

• Monto para estudios (en caso que aplique) 

 
Nota: los montos de inversión con IVA y sin IVA serán calculados automáticamente. 

 

El usuario ingresa los siguientes datos en la tabla Horizonte de evaluación (Imagen 

84.1). 

• Fecha de inicio de ejecución 

• Fecha de término de ejecución 

• Número de años de operación 

 



        

 

 
 

 

 
Imagen 84.1 

 

Para ingresar Fuentes de financiamiento el usuario deberá dar clic en  (Imagen 84) 

el sistema habilitará un registro con las opciones Origen*, Fondo, Porcentaje %, Monto; 

si el usuario desea eliminar un registro deberá dar clic en  (Imagen 84.2)  

*Al seleccionar la opción Federal en la columna Fondo se habilitará un campo de selección con 

las opciones (Fondo de Aportaciones Múltiples (FAM), Fondo de Infraestructura Social para las 

Entidades (FISE), Fondo para las entidades federativas y municipios productores de hidrocarburos 

(Hidrocarburos) Fondo de Aportaciones para la Seguridad Pública (FASP), Otro) 

*Al seleccionar la opción Otro en la columna Fondo se habilitará un campo para captura 

 

NOTA: el total en porcentaje debe ser igual a 100% y el total del monto debe ser igual al monto de 

inversión del PPI, de lo contrario el sistema mostrará mensajes indicando que no es posible enviar el 

formato 

 
Imagen 84.2 

 

Para ingresar Calendario de inversión el usuario deberá dar clic en  (Imagen 85) el 

sistema habilitará un registro con las opciones Avance*, Físico (%), Financiero ($); si el 

usuario desea eliminar un registro deberá dar clic en  (Imagen 85.1)  

*Al agregar un nuevo registro en automático el sistema agregará “Mes 1”, será consecutivo con 

límite a 30 meses. 

 

Nota: el total en porcentaje debe ser igual a 100% y el total del monto debe ser igual al monto de 

inversión del PPI, de lo contrario el sistema mostrará mensajes indicando que no es posible enviar el 

formato 



        

 

 
 

 

 
 

Imagen 85.1 

 

Para ingresar Localización Geográfica el usuario podrá hacerlo buscando una 

dirección en específico en el filtro Dirección o mediante el mapa, una vez colocado el 

marcador en el mapa, se podrá agregar un comentario dando clic en  (Imagen 85.2) 

el sistema mostrará una ventana con la información del marcador y un campo para 

ingresar comentarios (Imagen 85.2-A); si el usuario desea remover un marcador deber 

dar clic en el botón Remover punto sobre el marcador que desea eliminar. 

 

 
Imagen 85.2 

 

El usuario continúa con el llenado de la sección I (Imagen 85): 

o Observaciones localización 

 

2.1.6.7.2. Sección II – Alineación Estratégica 

El usuario ingresa los siguientes campos: Programa(s) Relacionado(s), Objetivo(s) / 

Estrategia(s), Líneas de Acción (Imagen 86) 

 

 



        

 

 
 

 

 
Imagen 86 

 

Para ingresas Programas o proyectos complementarios o relacionados el usuario 

deberá dar clic en  (Imagen 86) el sistema habilitará un registro con las opciones 

Programa o proyecto, Relación; si el usuario desea eliminar un registro deberá dar clic 

en  (Imagen 86.1) 

 

 
Imagen 86.1 

 

2.1.6.7.3. Sección III – Análisis de la Situación Actual 

El usuario ingresa la Descripción de la problemática (Imagen 87) 

 

 



        

 

 
 

 

 
Imagen 87 

 

Para agregar imágenes el usuario deberá dar clic en el botón Agregar (Imagen 87) el 

sistema desplegará la ventana para buscar el archivo a cargar, una vez seleccionado 

da clic en abrir (Imagen 87.1) 

 
Nota: Solo permite la carga de archivos con formato Word (.docx) 

 

 
Imagen 87.1 

El usuario continúa con el llenado de la sección II (Imagen 87): 



        

 

 
 

 

• Análisis de la oferta de la situación actual 

• Análisis de la demanda de la situación actual 

• Interacción de la oferta y demanda de la situación actual 

 

2.1.6.7.4. Sección VII – Estudio de Pre-inversión 

El usuario ingresa Estudios de pre-inversión requeridos el usuario deberá dar clic en 

 (Imagen 88) el sistema habilitará un registro con las opciones Nombre del estudio, 

Tipo de estudio. Fecha estimada de realización, Fecha final de realización, Justificación 

de su realización, Descripción, Monto estimado (incluye IVA); si el usuario desea 

eliminar un registro deberá dar clic en  (Imagen 88.1). 

*La suma total de inversión de estudios, se calculada automáticamente dependiendo la tabla 

 

 
Imagen 88 

 

 
Imagen 88.1 



        

 

 
 

 

 

El usuario continúa con el llenado de la sección VII (Imagen 88). 

• Objetivo 

 

2.1.6.7.5. Sección VIII - Consideraciones Generales 

El usuario ingresa los Comentarios Finales; para ingresar los Responsables de la 

información del PPI el usuario selecciona el Nombre (solicitante), el cargo 

(Solicitante), ingresa el NIP*, Nombre (Ejecutora) y Cargo (Ejecutora) (Imagen 89)  

*El NIP será compartido vía correo electrónico una vez registrado el solicitante 

 

 
Imagen 89 

 

Para agregar documento el usuario deberá dar clic en el botón Agregar (Imagen 89) el 

sistema desplegará la ventana para buscar el archivo a cargar, una vez seleccionado 

da clic en abrir (Imagen 89.1) 

 
Nota: Solo permite la carga de archivos con formato PDF (.pdf) 

 



        

 

 
 

 

 
Imagen 89.1 

 

2.1.6.7.6. Sección – Documentos Adjuntos 

Para agregar documentos el usuario deberá dar clic en el botón Agregar (Imagen 90) el 

sistema desplegará la ventana para buscar los archivos, una vez seleccionado los 

archivos da clic en abrir (Imagen 90.1) 

 

 
Imagen 90 

 



        

 

 
 

 

 
Imagen 90.1 

 

Si el usuario desea eliminar algún documento agregado deberá dar clic en  (Imagen 

90.2) el sistema desplegará un mensaje de confirmación, si el usuario está seguro da 

clic en el botón Si, borrar (Imagen 90.3) 

 

 
Imagen 90.2 



        

 

 
 

 

 
Imagen 90.3 

 

2.1.6.8. Análisis Costo-Beneficio  

2.1.6.8.1. Sección I – Información General del PPI 

El usuario da clic sobre un PPI con formato Análisis Costo-Beneficio (Nivel perfil) 

(Imagen 5) el sistema desplegara el formato a capturar (Imagen 91) (Imagen 92) 

  



        

 

 
 

 

 
Imagen 91 

 



        

 

 
 

 

 



        

 

 
 

 

Imagen 92 

 

El usuario ingresa los siguientes campos: Municipio(s), Localidad(es), Instancia 

Ejecutora o Unidad Responsable, Instancia encargada de la Administración, Instancia 

encargada del Mantenimiento (Imagen 91). 

Para ingresar más municipios el usuario deberá dar clic en  y seleccionar el 

municipio deseado; si el usuario desea eliminar un municipio deberá dar clic en  

(Imagen 91.1). 

 
Imagen 91.1 

 

Para ingresar más localidades el usuario deberá dar clic en  y seleccionar la 

localidad deseada; si el usuario desea eliminar una localidad deberá dar clic en  

(Imagen 91.2). 

 
Imagen 91.2 

 

El usuario ingresa el Monto total solicitado (con IVA) (Imagen 91) 

Para ingresar Fuentes de financiamiento el usuario deberá dar clic en  (Imagen 91) 

el sistema habilitará un registro con las opciones Origen*, Fondo, Porcentaje %, Monto; 

si el usuario desea eliminar un registro deberá dar clic en  (Imagen 91.3)  

*Al seleccionar la opción Federal en la columna Fondo se habilitará un campo de selección con 

las opciones (Fondo de Aportaciones Múltiples (FAM), Fondo de Infraestructura Social para las 

Entidades (FISE), Fondo para las entidades federativas y municipios productores de hidrocarburos 

(Hidrocarburos) Fondo de Aportaciones para la Seguridad Pública (FASP), Otro) 

*Al seleccionar la opción Otro en la columna Fondo se habilitará un campo para captura 

 

NOTA: el total en porcentaje debe ser igual a 100% y el total del monto debe ser igual al monto de 

inversión del PPI, de lo contrario el sistema mostrará mensajes indicando que no es posible enviar el 

formato 



        

 

 
 

 

 
Imagen 91.3 

 

Para ingresar Calendario de inversión el usuario deberá dar clic en  (Imagen 91) el 

sistema habilitará un registro con las opciones Avance*, Físico (%), Financiero ($); si el 

usuario desea eliminar un registro deberá dar clic en  (Imagen 91.4)  

*Al agregar un nuevo registro en automático el sistema agregará “Mes 1”, será consecutivo con 

límite a 30 meses. 

 

Nota: el total en porcentaje debe ser igual a 100% y el total del monto debe ser igual al monto de 

inversión del PPI, de lo contrario el sistema mostrará mensajes indicando que no es posible enviar el 

formato 

 
 

Imagen 91.4 

 

Para ingresar Componentes de inversión para proyectos y programas excepto 

adquisiciones el usuario deberá dar clic en  (Imagen 91) el sistema habilitará un 

registro con las opciones Nombre del componente, Descripción, Unidad de medida, 

Cantidad, Precio unitario (Sin IVA $), Monto total (Sin IVA$); si el usuario desea 

eliminar un registro deberá dar clic en  (Imagen 91.5)  

 



        

 

 
 

 

 
Imagen 91.5 

 

Para ingresar Metas del PPI el usuario deberá dar clic en  (Imagen 92) el sistema 

habilitará un registro con las opciones Concepto, Unidad de medida, Cantidad; si el 

usuario desea eliminar un registro deberá dar clic en  (Imagen 92.1)  

 

 
Imagen 92.1 

 

Para ingresar Marco de referencia el usuario deberá dar clic en  (Imagen 92) el 

sistema habilitará un registro con campos abiertos para captura; si el usuario desea 

eliminar un registro deberá dar clic en ; el usuario ingresa Descripción y Objetivo 

(Imagen 92.2)  

 
Nota: solo se podrá agregar 4 registros más 



        

 

 
 

 

 
Imagen 92.2 

 

 

Para ingresar Localización Geográfica el usuario podrá hacerlo buscando una 

dirección en específico en el filtro Dirección o mediante el mapa, una vez colocado el 

marcador en el mapa, se podrá agregar un comentario dando clic en  (Imagen 92.3) 

el sistema mostrará una ventana con la información del marcador y un campo para 

ingresar comentarios (Imagen92.3-A); si el usuario desea remover un marcador deber 

dar clic en el botón Remover punto sobre el marcador que desea eliminar. 

 

 



        

 

 
 

 

Imagen 92.3 

 

El usuario continúa con el llenado de la sección I (Imagen 92): 

o Observaciones localización 

 

 

2.1.6.8.2. Anexo I – Situación con PPI 

Para ingresar Cuantificación de Costos el usuario deberá dar clic en  (Imagen 93) 

el sistema habilitará un registro con las opciones Inversión, Operación, Mantenimiento, 

Externalidades; si el usuario desea eliminar un registro deberá dar clic en  (Imagen 

93.1)  

*La columna Total, será calculada en automático. 

*El renglón de Total, será calculada en automático. 

 

 
Imagen 93 



        

 

 
 

 

 
Imagen 93.1 

 

Para ingresar Cuantificación de Beneficios el usuario deberá dar clic en  (Imagen 

93) el sistema habilitará un registro con las opciones 1, 2, 3, 4, 5, 6, Externalidades; si 

el usuario desea eliminar un registro deberá dar clic en  (Imagen 93.2)  

*La columna Total, será calculada en automático. 

*El renglón de Total, será calculada en automático. 

 

Nota: En la sección Cálculo e indicadores de rentabilidad los siguientes campos serán calculados 

automáticamente 

• VPN 

• TIR 

• TRI 

 

El usuario ingresa los campos restantes (Imagen 93.2) 

• Tabla CAE 

o Proyecto Evaluado 

o Alternativa 

 
Imagen 93.2 

 



        

 

 
 

 

 

 

2.1.6.8.3. Declaración bajo protesta de decir verdad 

Para ingresar los Responsables de la información del PPI el usuario selecciona el 

Nombre (solicitante), el cargo (Solicitante), ingresa el NIP*, Nombre (Ejecutora) y Cargo 

(Ejecutora) (Imagen 94)  

*El NIP será compartido vía correo electrónico una vez registrado el solicitante 

 

 
Imagen 94 

 

Para agregar documento el usuario deberá dar clic en el botón Agregar (Imagen 94) el 

sistema desplegará la ventana para buscar el archivo a cargar, una vez seleccionado 

da clic en abrir (Imagen 94.1) 

 
Nota: Solo permite la carga de archivos con formato PDF (.pdf) 

 



        

 

 
 

 

 
Imagen 94.1 

 

 

2.1.6.8.4. Sección – Documentos Adjuntos 

Para agregar documentos el usuario deberá dar clic en el botón Agregar (Imagen 95) el 

sistema desplegará la ventana para buscar los archivos, una vez seleccionado los 

archivos da clic en abrir (Imagen 95.1) 

 

 
Imagen 95 

 



        

 

 
 

 

 
Imagen 95.1 

 

Si el usuario desea eliminar algún documento agregado deberá dar clic en  (Imagen 

95.2) el sistema desplegará un mensaje de confirmación, si el usuario está seguro da 

clic en el botón Si, borrar (Imagen 95.3) 

 

 
Imagen 95.2 



        

 

 
 

 

 
Imagen 95.3 

 

 

2.1.6.9. Análisis Costo-Eficiencia 

2.1.6.9.1. Sección I – Información General del PPI 

El usuario da clic sobre un PPI con formato Análisis Costo-Eficiencia (Nivel perfil) 

(Imagen 5) el sistema desplegara el formato a capturar (Imagen 101) (Imagen 102) 

  



        

 

 
 

 

 
Imagen 101 

 



        

 

 
 

 

 



        

 

 
 

 

Imagen 102 

 

El usuario ingresa los siguientes campos: Municipio(s), Localidad(es), Instancia 

Ejecutora o Unidad Responsable, Instancia encargada de la Administración, Instancia 

encargada del Mantenimiento (Imagen 101). 

Para ingresar más municipios el usuario deberá dar clic en  y seleccionar el 

municipio deseado; si el usuario desea eliminar un municipio deberá dar clic en  

(Imagen 101.1). 

 
Imagen 101.1 

 

Para ingresar más localidades el usuario deberá dar clic en  y seleccionar la 

localidad deseada; si el usuario desea eliminar una localidad deberá dar clic en  

(Imagen 101.2). 

 
Imagen 101.2 

 

Para ingresar Fuentes de financiamiento el usuario deberá dar clic en  (Imagen 

101) el sistema habilitará un registro con las opciones Origen*, Fondo, Porcentaje %, 

Monto; si el usuario desea eliminar un registro deberá dar clic en  (Imagen 101.3)  

*Al seleccionar la opción Federal en la columna Fondo se habilitará un campo de selección con 

las opciones (Fondo de Aportaciones Múltiples (FAM), Fondo de Infraestructura Social para las 

Entidades (FISE), Fondo para las entidades federativas y municipios productores de hidrocarburos 

(Hidrocarburos) Fondo de Aportaciones para la Seguridad Pública (FASP), Otro) 

*Al seleccionar la opción Otro en la columna Fondo se habilitará un campo para captura 

 

NOTA: el total en porcentaje debe ser igual a 100% y el total del monto debe ser igual al monto de 

inversión del PPI, de lo contrario el sistema mostrará mensajes indicando que no es posible enviar el 

formato 



        

 

 
 

 

 
Imagen 101.3 

 

Para ingresar Calendario de inversión el usuario deberá dar clic en  (Imagen 101) 

el sistema habilitará un registro con las opciones Avance*, Físico (%), Financiero ($); si 

el usuario desea eliminar un registro deberá dar clic en  (Imagen 101.4)  

*Al agregar un nuevo registro en automático el sistema agregará “Mes 1”, será consecutivo con 

límite a 30 meses. 

 

Nota: el total en porcentaje debe ser igual a 100% y el total del monto debe ser igual al monto de 

inversión del PPI, de lo contrario el sistema mostrará mensajes indicando que no es posible enviar el 

formato 

 
 

Imagen 101.4 

 

Para ingresar Componentes de inversión para proyectos y programas excepto 

adquisiciones el usuario deberá dar clic en  (Imagen 91) el sistema habilitará un 

registro con las opciones Nombre del componente, Descripción, Unidad de medida, 

Cantidad, Precio unitario (Sin IVA $), Monto total (Sin IVA$); si el usuario desea 

eliminar un registro deberá dar clic en  (Imagen 101.5)  

 

 
Imagen 101.5 



        

 

 
 

 

 

Para ingresar Metas del PPI el usuario deberá dar clic en  (Imagen 102) el sistema 

habilitará un registro con las opciones Concepto, Unidad de medida, Cantidad; si el 

usuario desea eliminar un registro deberá dar clic en  (Imagen 102.1)  

 

 
Imagen 102.1 

 

Para ingresar Marco de referencia el usuario deberá dar clic en  (Imagen 102) el 

sistema habilitará un registro con campos abiertos para captura; si el usuario desea 

eliminar un registro deberá dar clic en ; el usuario ingresa Descripción y Objetivo 

(Imagen 102.2)  

 
Nota: solo se podrá agregar 4 registros más 

 
Imagen 102.2 

 

 



        

 

 
 

 

Para ingresar Localización Geográfica el usuario podrá hacerlo buscando una 

dirección en específico en el filtro Dirección o mediante el mapa, una vez colocado el 

marcador en el mapa, se podrá agregar un comentario dando clic en  (Imagen 102.3) 

el sistema mostrará una ventana con la información del marcador y un campo para 

ingresar comentarios (Imagen 102.3-A); si el usuario desea remover un marcador deber 

dar clic en el botón Remover punto sobre el marcador que desea eliminar. 

 

 
Imagen 102.3 

 

El usuario continúa con el llenado de la sección I (Imagen 102): 

o Observaciones localización 

 

2.1.6.9.2. Anexo I – Situación con PPI 

Para ingresar Cuantificación de Costos el usuario deberá dar clic en  (Imagen 103) 

el sistema habilitará un registro con las opciones Inversión, Operación, Mantenimiento, 

Externalidades; si el usuario desea eliminar un registro deberá dar clic en  (Imagen 

103.1)  

*La columna Total, será calculada en automático. 

*El renglón de Total, será calculada en automático. 

 



        

 

 
 

 

 
Imagen 103 



        

 

 
 

 

 
Imagen 103.1 

 

Para ingresar Cuantificación de costos del PPI el usuario deberá dar clic en  

(Imagen 103) el sistema habilitará un registro con las opciones Inversión, Operación, 

Mantenimiento, Externalidades; si el usuario desea eliminar un registro deberá dar clic 

en  (Imagen 103.2)  

*La columna Total, será calculada en automático. 

*El renglón de Total, será calculada en automático. 

*La tabla de totales, será calculada en automático con los registros en la tabla 

 

 
Imagen 103.2 

 

Para ingresar Cuantificación de costos Alternativa 1 el usuario deberá dar clic en  

(Imagen 103) el sistema habilitará un registro con las opciones Inversión, Operación, 

Mantenimiento, Externalidades; si el usuario desea eliminar un registro deberá dar clic 

en  (Imagen 103.3)  

*La columna Total, será calculada en automático. 

*El renglón de Total, será calculada en automático. 

*La tabla de totales, será calculada en automático con los registros en la tabla 

 



        

 

 
 

 

 
Imagen 103.3 

 

Para ingresar Cuantificación de costos Alternativa 2 el usuario deberá dar clic en  

(Imagen 103) el sistema habilitará un registro con las opciones Inversión, Operación, 

Mantenimiento, Externalidades; si el usuario desea eliminar un registro deberá dar clic 

en  (Imagen 103.4)  

*La columna Total, será calculada en automático. 

*El renglón de Total, será calculada en automático. 

*La tabla de totales, será calculada en automático con los registros en la tabla 

 

 
Imagen 103.4 

 

El usuario ingresa los campos restantes (Imagen 103) 

• Tabla CAE 

o PPI Evaluado 



        

 

 
 

 

o Alternativa 

 

2.1.6.9.3. Declaración bajo protesta de decir verdad 

Para ingresar los Responsables de la información del PPI el usuario selecciona el 

Nombre (solicitante), el cargo (Solicitante), ingresa el NIP*, Nombre (Ejecutora) y Cargo 

(Ejecutora) (Imagen 82)  

*El NIP será compartido vía correo electrónico una vez registrado el solicitante 

 

 
Imagen 104 

 

Para agregar documento el usuario deberá dar clic en el botón Agregar (Imagen 104) el 

sistema desplegará la ventana para buscar el archivo a cargar, una vez seleccionado 

da clic en abrir (Imagen 104.1) 

 
Nota: Solo permite la carga de archivos con formato PDF (.pdf) 

 



        

 

 
 

 

 
Imagen 104.1 

 

2.1.6.9.4. Sección – Documentos Adjuntos 

Para agregar documentos el usuario deberá dar clic en el botón Agregar (Imagen 105) 

el sistema desplegará la ventana para buscar los archivos, una vez seleccionado los 

archivos da clic en abrir (Imagen 105.1) 

 

 
Imagen 105 

 



        

 

 
 

 

 
Imagen 105.1 

 

Si el usuario desea eliminar algún documento agregado deberá dar clic en  (Imagen 

105.2) el sistema desplegará un mensaje de confirmación, si el usuario está seguro da 

clic en el botón Si, borrar (Imagen 105.3) 

 

 
Imagen 105.2 



        

 

 
 

 

 
Imagen 105.3 

 

 

3. Administrador 

3.1. Proyectos 

El usuario selecciona Proyectos en el menú de lado izquierdo (Imagen 4), y el sistema 
desplegará el listado de todos los PPI´s creados por los solicitantes (Imagen 111) 

 

 
Imagen 111 



        

 

 
 

 

3.1.1. Buscar 

El usuario ingresa información en el campo Filtrar (Imagen 111) y el sistema 

comenzará a filtrar las coincidencias encontradas (Imagen 112) 

 

 
Imagen 112 

 

 

Si el usuario desea eliminar un PPI deberá seleccionar 1 o más PPI’s y dar clic en 

Eliminar (Imagen 111) y el sistema desplegará un mensaje de confirmación (Imagen 6) 

Una vez que el usuario está seguro da clic en el botón Continuar. 

 

 
Imagen 111.1 

 



        

 

 
 

 

3.1.2. Aprobar llenado de formato 

El usuario ingresa a un PPI con estatus validando (Imagen 111) el sistema desplegará 

el detalle del PPI (Imagen 113) 

 
Imagen 113 

 

 

Ya en el detalle del PPI, el usuario da clic en el botón Aprobar llenado de formato (Imagen 

113) el sistema desplegará un mensaje de confirmación (Imagen 114) 
 

 
Imagen 114 

 



        

 

 
 

 

Una vez aprobado el PPI, el solicitante será notificado vía correo electrónico (Imagen 

115) 

 

 
Imagen 115 

 

3.1.3. Devolver Solicitud con observaciones 

El usuario ingresa a un PPI con estatus validando (Imagen 111) el sistema desplegará 

el detalle del PPI (Imagen 116) 



        

 

 
 

 

 
Imagen 116 

 

Ya en el detalle del PPI, el usuario da clic en el botón  y el sistema desplegará el 

campo para ingresar comentarios (Imagen 117)  



        

 

 
 

 

 
Imagen 117 

 

Una vez que el usuario ingresa los comentarios, da clic en el botón Devolver con 
observaciones (Imagen 117) el sistema desplegará un mensaje de confirmación (Imagen 
118) 
 

 
Imagen 118 

 

Una vez enviado el PPI, el solicitante será notificado vía correo electrónico (Imagen 

119) 

 



        

 

 
 

 

 
Imagen 119 

 

 

3.1.4. No aprobar solicitud 

El usuario ingresa a un PPI con estatus validando (Imagen 111) el sistema desplegará 

el detalle del PPI (Imagen 120) 



        

 

 
 

 

 
Imagen 120 

 

Ya en el detalle del PPI, el usuario da clic en el botón No aprobar solicitud (Imagen 120) 
el sistema desplegará un mensaje de confirmación (Imagen 121) 
 

 
Imagen 121 

 

Una vez no aprobado el PPI, el solicitante será notificado vía correo electrónico 

(Imagen 122) 



        

 

 
 

 

 
Imagen 122 

 

3.1.5. Devolver Formato con observaciones  

El usuario ingresa a un PPI con estatus en revisión (Imagen 111) el sistema desplegará 

el detalle del PPI (Imagen 123) 

 



        

 

 
 

 

Imagen 123 

 

 

El usuario deberá dar clic en el icono  sobre la sección donde se desea agregar un 
comentario (Imagen 123) el sistema habilitará un campo para ingresar los comentarios 
(Imagen 124) 
 

 
Imagen 124 

 

Una vez que se ingresar el/los comentarios(s) en la(s) sección(es) el usuario deberá 

dar clic en el botón Devolver con observaciones (Imagen 125) 

 
Imagen 125 

 

El sistema desplegará un mensaje de confirmación (Imagen 126) una vez aceptado el 
mensaje de confirmación el sistema cambiar el estatus del PPI y el solicitante será 
notificado vía correo electrónico  
 



        

 

 
 

 

 
Imagen 126 

 

3.1.6. Cancelar Formato 

El usuario ingresa a un PPI con estatus en revisión (Imagen 111) el sistema desplegará 

el detalle del PPI (Imagen 127) 

 
Imagen 127 

 

 

Ya en el detalle del PPI, el usuario da clic en el botón Cancelar (Imagen 128) el sistema 
desplegará un mensaje de confirmación (Imagen 129) 
 



        

 

 
 

 

 
Imagen 128 

 

Si el usuario está seguro da clic en el botón Si, Cancelar (Imagen 129) el sistema 

actualizara el estatus del PPI y el solicitante será notificado vía correo electrónico 

 

 
Imagen 129 

3.1.7. Aprobar Formato 

El usuario ingresa a un PPI con estatus en revisión (Imagen 111) el sistema desplegará 

el detalle del PPI (Imagen 130) 



        

 

 
 

 

 
Imagen 130 

 

Ya en el detalle del PPI, el usuario deberá dar clic en el icono  para aprobar cada 
sección (Imagen 130) el sistema desplegará un mensaje de aprobación (Imagen 131) 
  



        

 

 
 

 

 

Imagen 131 

 

Una vez aprobadas todas las secciones, el usuario da clic en el botón Aprobar (Imagen 

132) el sistema desplegará un mensaje de confirmación (Imagen 133) 
 

 
Imagen 132 

 

Si el usuario está seguro da clic en el botón Si, aprobar (Imagen 133) el sistema 

actualizara el estatus del PPI y el solicitante será notificado vía correo electrónico 

 



        

 

 
 

 

 
Imagen 133 

 

3.1.8. Reactivar 

El usuario da clic en el botón Reactivar sobre un PPI con estatus aprobado, cancelado 

o no aprobado (Imagen 111) el sistema cambiará el estatus del PPI a Validando 

(Imagen 133.1) 

 

Nota: el botón reactivar se mostrará en aquellos PPIs que el usuario no aprobó, cancelo o 

aprobó. 

 

Imagen 133.1 

 



        

 

 
 

 

3.1.9. Clave cartera 

El usuario ingresa a un PPI con estatus aprobador (Imagen 111) el sistema desplegará 

el detalle del PPI (Imagen 134) 

 
Imagen 134 

 

 

Ya en el detalle del PPI, el usuario da clic en el link en Descargar clave cartera (Imagen 

134) el sistema desplegará un word con la clave cartera (Imagen 135) 
 

 



        

 

 
 

 

 
Imagen 135 

 

3.1.10. PDF 

El usuario ingresa a un PPI con estatus aprobador (Imagen 111) el sistema desplegará 

el detalle del PPI (Imagen 136) 



        

 

 
 

 

 
Imagen 136 

 

 

Ya en el detalle del PPI, el usuario da clic en el link en Descargar PPI (Imagen 136) el 
sistema desplegará un PDF con la información del PDF (Imagen 137) 
 

 



        

 

 
 

 

Imagen 137 

 

 

4. Catálogo 

Submenú de los catálogos: 

 
Imagen 138 

 

4.1. Conceptos  

4.1.1. Buscar 

4.1.2. Nuevo 

4.1.3. Editar / Cambio de Estatus 

4.2. Dependencias 

4.2.1. Buscar 

El usuario ingresa información en el campo Filtrar (Imagen 145) el sistema comenzará a 
filtrar las coincidencias encontradas (Imagen 146) 



        

 

 
 

 

 
Imagen 146 

4.2.2. Nuevo 

El usuario da clic en el botón + Nueva dependencia (Imagen 145) el sistema desplegará 
la pantalla para registro (Imagen 147) 

 

 
Imagen 147 

 

Una vez que el usuario ingresa los campos requeridos da clic en el botón Guardar 
(Imagen 147) el sistema desplegará un mensaje de éxito (Imagen 148) 
*Campos requeridos: Nombre 

 
Imagen 148 



        

 

 
 

 

 

4.2.3. Editar / Cambio de Estatus 

El usuario da clic en el sobre el registro que desea editar (Imagen 145) el sistema 
desplegará la pantalla para edición (Imagen 149) 

 
Imagen 149 

 

Una vez que el usuario termina de modificar los datos da clic en el botón Guardar (Imagen 

149) el sistema desplegará un mensaje de éxito (Imagen 150) 
 

 
Imagen 150 

 

 

 

El usuario podrá activar/inactivar un registro desde la pantalla de edición dando clic en 

(Imagen 149) o desde el listado dando clic en el botón  

para activar un registro o clic en  para inactivar un registro (Imagen 145)  
 

 

4.3. Tasa social de descuento 

El usuario da clic en el sub menú Tasa social de descuento (Imagen 138) el sistema 
desplegará la pantalla para configurar el valor de la tasa social de descuento (Imagen 

151) 
 



        

 

 
 

 

 
Imagen 151 

 

Una vez que el usuario ingresa el valor del descuento da clic en el botón Guardar (Imagen 

151) el sistema desplegará un mensaje de éxito (Imagen 152) 
 

 
Imagen 152 

 

4.4. Glosario 

El usuario da clic en el sub menú Glosario (Imagen 138) el sistema desplegará la pantalla 
para consultar el listado (Imagen 153) 

 
Imagen 153 

 

4.4.1. Buscar 

El usuario ingresa información en el campo Filtrar (Imagen 153) el sistema comenzará a 
filtrar las coincidencias encontradas (Imagen 154) 



        

 

 
 

 

 
Imagen 154 

4.4.2. Nuevo 

El usuario da clic en el botón + Nueva palabra (Imagen 153) el sistema desplegará la 
pantalla para registro (Imagen 155) 

 

 
Imagen 155 

 

Una vez que el usuario ingresa los campos requeridos da clic en el botón Guardar 
(Imagen 155) el sistema desplegará un mensaje de éxito (Imagen 156) 
*Campos requeridos: Palabra, Descripción 

 
Imagen 156 

 

4.4.3. Editar 

El usuario da clic en el sobre el registro que desea editar (Imagen 153) el sistema 
desplegará la pantalla para edición (Imagen 157) 



        

 

 
 

 

 
Imagen 157 

 

Una vez que el usuario termina de modificar los datos da clic en el botón Guardar (Imagen 

157) el sistema desplegará un mensaje de éxito (Imagen 158) 
 

 
Imagen 158 

 

4.5. Instancias de mantenimiento  

El usuario da clic en el sub menú Instancias de Mantenimiento (Imagen 138) el sistema 
desplegará la pantalla para consultar el listado de instancias registradas (Imagen 159) 

 
Imagen 159 



        

 

 
 

 

 

4.5.1. Buscar 

El usuario ingresa información en el campo Filtrar (Imagen 159) el sistema comenzará a 
filtrar las coincidencias encontradas (Imagen 160) 

 
Imagen 160 

4.5.2. Nuevo 

El usuario da clic en el botón + Nueva instancia (Imagen 159) el sistema desplegará la 
pantalla para registro (Imagen 161) 

 

 
Imagen 161 

 

Una vez que el usuario ingresa los campos requeridos da clic en el botón Guardar 
(Imagen 161) el sistema desplegará un mensaje de éxito (Imagen 162) 
*Campos requeridos: Nombre 



        

 

 
 

 

 
Imagen 162 

 

4.5.3. Editar / Cambio de Estatus 

El usuario da clic en el sobre el registro que desea editar (Imagen 159) el sistema 
desplegará la pantalla para edición (Imagen 163) 

 
Imagen 163 

 

Una vez que el usuario termina de modificar los datos da clic en el botón Guardar (Imagen 

163) el sistema desplegará un mensaje de éxito (Imagen 164) 
 

 
Imagen 164 

 

 

El usuario podrá activar/inactivar un registro desde la pantalla de edición dando clic en 

(Imagen 163) o desde el listado dando clic en el botón  

para activar un registro o clic en  para inactivar un registro (Imagen 159)  



        

 

 
 

 

4.6. Localidades 

El usuario da clic en el sub menú Localidades (Imagen 138) el sistema desplegará la 
pantalla para consultar el listado de localidades registradas (Imagen 165) 

 
Imagen 165 

 

4.6.1. Buscar 

El usuario ingresa información en el campo Filtrar (Imagen 165) el sistema comenzará a 
filtrar las coincidencias encontradas (Imagen 166) 

 
Imagen 166 

4.6.2. Nuevo 

El usuario da clic en el botón + Nueva Localidad (Imagen 165) el sistema desplegará la 
pantalla para registro (Imagen 167) 

 



        

 

 
 

 

 
Imagen 167 

 

Una vez que el usuario ingresa los campos requeridos da clic en el botón Guardar 
(Imagen 167) el sistema desplegará un mensaje de éxito (Imagen 168) 
*Campos requeridos: Municipio, Localidad 

 
Imagen 168 

 

4.6.3. Editar / Cambio de Estatus 

El usuario da clic en el sobre el registro que desea editar (Imagen 165) el sistema 
desplegará la pantalla para edición (Imagen 169) 

 
Imagen 169 

 



        

 

 
 

 

Una vez que el usuario termina de modificar los datos da clic en el botón Guardar (Imagen 

1) el sistema desplegará un mensaje de éxito (Imagen 170) 
 

 
Imagen 170 

 
 

El usuario podrá activar/inactivar un registro desde la pantalla de edición dando clic en 

(Imagen 169) o desde el listado dando clic en el botón  

para activar un registro o clic en  para inactivar un registro (Imagen 165)  
 

 

4.7. Partidas 

El usuario da clic en el sub menú Partidas (Imagen 138) el sistema desplegará la pantalla 
para consultar el listado de partidas registradas (Imagen 171) 

 
Imagen 171 

 



        

 

 
 

 

4.7.1. Buscar 

El usuario ingresa información en el campo Filtrar (Imagen 171) el sistema comenzará a 
filtrar las coincidencias encontradas (Imagen 172) 

 
Imagen 172 

4.7.2. Nuevo 

El usuario da clic en el botón + Nueva partida (Imagen 171) el sistema desplegará la 
pantalla para registro (Imagen 173) 

 

 
Imagen 173 

 

Una vez que el usuario ingresa los campos requeridos da clic en el botón Guardar 
(Imagen 173) el sistema desplegará un mensaje de éxito (Imagen 174) 
*Campos requeridos: ID, Partida 



        

 

 
 

 

 
Imagen 174 

 

4.7.3. Editar / Cambio de Estatus 

El usuario da clic en el sobre el registro que desea editar (Imagen 171) el sistema 
desplegará la pantalla para edición (Imagen 175) 

 
Imagen 175 

 

Una vez que el usuario termina de modificar los datos da clic en el botón Guardar (Imagen 

175) el sistema desplegará un mensaje de éxito (Imagen 176) 
Nota: solo se podrá modificar el nombre del concepto 

 

 
Imagen 176 

 

 

El usuario podrá activar/inactivar un registro desde la pantalla de edición dando clic en 

(Imagen 175) o desde el listado dando clic en el botón  

para activar un registro o clic en  para inactivar un registro (Imagen 171) 



        

 

 
 

 

 

4.8. Udis 

 
El usuario da clic en el sub menú Udis (Imagen 137) el sistema desplegará la pantalla 
para configurar el valor del Udis (Imagen 177) 
 

 
Imagen 177 

 

Una vez que el usuario ingresa el valor del Udi da clic en el botón Guardar (Imagen 177) 
el sistema desplegará un mensaje de éxito (Imagen 178) 
 

 
Imagen 178 

 

4.9. Fuentes de Financiamiento 

El usuario da clic en el sub menú Fuentes de Financiamiento (Imagen 138) el sistema 
desplegará la pantalla para consultar el listado de tipos de financiamiento (Imagen 178.1) 



        

 

 
 

 

 
Imagen 178.1 

 

4.9.1. Buscar 

El usuario ingresa información en el campo Filtrar (Imagen 178.1) el sistema comenzará 
a filtrar las coincidencias encontradas (Imagen 178.2) 

 
Imagen 178.2 

4.9.2. Nuevo 

El usuario da clic en el botón + Nuevo concepto (Imagen 178.1) el sistema desplegará la 
pantalla para registro (Imagen 178.3) 

 



        

 

 
 

 

 
Imagen 178.3 

 

Una vez que el usuario ingresa los campos requeridos da clic en el botón Guardar 
(Imagen 178.3) el sistema desplegará un mensaje de éxito (Imagen 178.4) 
*Campos requeridos: Fondo 

 
Imagen 178.4 

 

4.9.3. Editar / Cambio de Estatus 

El usuario da clic en el sobre el registro que desea editar (Imagen 178.1) el sistema 
desplegará la pantalla para edición (Imagen 178.5) 

 
Imagen 178.5 

 



        

 

 
 

 

Una vez que el usuario termina de modificar los datos da clic en el botón Guardar (Imagen 

178.5) el sistema desplegará un mensaje de éxito (Imagen 178.6) 
 
 

 
Imagen 178.6 

 

 

El usuario podrá activar/inactivar un registro desde la pantalla de edición dando clic en 

(Imagen 178.5) o desde el listado dando clic en el botón  

para activar un registro o clic en  para inactivar un registro (Imagen 178.1) 
 

4.10. Mailing Clave Cartera 

El usuario da clic en el sub menú Mailing Clave Cartera (Imagen 138) el sistema 
desplegará la pantalla para configurar el titular y las copias a clave cartera (Imagen 178.7) 

 
Imagen 178.7 



        

 

 
 

 

 

4.10.1. Nuevo 

El usuario da clic en el botón + (Imagen 178.7) el sistema desplegará la pantalla para 
registro (Imagen 178.8) 

 

 
Imagen 178.8 

 

Una vez que el usuario ingresa los campos requeridos da clic en el botón Guardar 
(Imagen 178.8) el sistema desplegará un mensaje de éxito (Imagen 178.9) 
*Campos requeridos: Nombre, Cargo 

 
Imagen 178.9 

Si el usuario desea eliminar un cargo deberá dar clic en X (Imagen 178.8) el sistema 
eliminará el registro; una vez que el usuario termina de eliminar, da clic en el botón 
Guardar (Imagen 178.9) 



        

 

 
 

 

4.11. Marco Normativo 

El usuario da clic en el sub menú Marco Normativo (Imagen 138) el sistema desplegará 
la pantalla para consultar el listado de conceptos registrados (Imagen 178.10) 

 
Imagen 178.10 

 

4.11.1. Buscar 

El usuario ingresa información en el campo Filtrar (Imagen 178.10) el sistema comenzará 
a filtrar las coincidencias encontradas (Imagen 178.11) 

 
Imagen 178.11 

4.11.2. Nuevo 

El usuario da clic en el botón + Nuevo concepto (Imagen 178.10) el sistema desplegará 
la pantalla para registro (Imagen 178.12) 

 



        

 

 
 

 

 
Imagen 178.12 

 

Una vez que el usuario ingresa los campos requeridos da clic en el botón Guardar 
(Imagen 178.12) el sistema desplegará un mensaje de éxito (Imagen 178.13) 
*Campos requeridos: Nombre, Descripción, Archivo 

 
Imagen 178.13 

 

4.11.3. Editar / Cambio de Estatus 

El usuario da clic en el sobre el registro que desea editar (Imagen 178.10) el sistema 
desplegará la pantalla para edición (Imagen 178.14) 

 
Imagen 143 



        

 

 
 

 

 

Una vez que el usuario termina de modificar los datos da clic en el botón Guardar (Imagen 

143) el sistema desplegará un mensaje de éxito (Imagen 178.14) 
 
 

 
Imagen 178.14 

 

 

El usuario podrá activar/inactivar un registro desde la pantalla de edición dando clic en 

(Imagen 178.14) o desde el listado dando clic en el botón  

para activar un registro o clic en  para inactivar un registro (Imagen 178.10) 
 

 

5. Seguridad 

El usuario da clic en Seguridad (Imagen 3) el sistema desplegará la pantalla para 
consultar el listado de usuarios registrados (Imagen 179) 

 



        

 

 
 

 

Imagen 179 

 

4.12. Buscar 

El usuario ingresa información en el campo Filtrar (Imagen 179) el sistema comenzará a 
filtrar las coincidencias encontradas (Imagen 180) 

 
Imagen 180 

4.13. Nuevo 

El usuario da clic en el botón + Nueva usuario (Imagen 179) el sistema desplegará la 
pantalla para registro (Imagen 181) 

 

 
Imagen 181 

 

Al seleccionar el perfil “Administrador” el campo PIN será inhabilitado y el sistema 
desplegará el listado de permisos. 



        

 

 
 

 

 
Imagen 181 

 

 

Una vez que el usuario ingresa los campos requeridos da clic en el botón Guardar 
(Imagen 181) el sistema enviará un correo electrónico con los datos del usuario registrado 
(Imagen 182) 
*Campos requeridos: Nombre, Correo, Contraseña, Teléfono, PIN, Dependencia, Perfil 

 

 
Imagen 182 

 



        

 

 
 

 

4.14. Editar / Cambio de Estatus 

El usuario da clic en el sobre el registro que desea editar (Imagen 179) el sistema 
desplegará la pantalla para edición (Imagen 183) 

 
Imagen 183 

 

Una vez que el usuario termina de modificar los datos da clic en el botón Guardar (Imagen 

183)  
 
El usuario podrá activar/inactivar un registro desde la pantalla de edición dando clic en 

el campo Estatus (Imagen 183) o desde el listado dando clic en el botón  para activar 

un registro o clic en  para inactivar un registro (Imagen 179)  
 

 

6. Ayuda / Contacto 

El usuario da clic en Ayuda / Contacto (Imagen 3 / Imagen 4) el sistema desplegará la 
pantalla con el sub menú (Imagen 184) 



        

 

 
 

 

 
Imagen 184 

 

6.1. Manual de Usuario 

El usuario da clic en Manual de usuario (Imagen 184) el sistema desplegará la pantalla 
para consultar el manual de usuario (Imagen 185) 

 
Imagen 185 

 



        

 

 
 

 

6.2. Ejemplos 

El usuario da clic en Ejemplos (Imagen 184) el sistema desplegará la pantalla para 
consultar el listado de ejemplos de formatos (Imagen 186) 

 
Imagen 186 

 

Si el usuario desea consultar un ejemplo deberá dar clic en > sobre el formato que desea 

consultar (Imagen 186) el sistema desplegará la pantalla para la consulta de dicho formato 
(Imagen 187) 



        

 

 
 

 

 
Imagen 187 

 

 

6.3. Resolución de dudas por correo 

El usuario da clic en Resolución de dudas por correo (Imagen 184) el sistema 
desplegará la pantalla para consultar el nombre, teléfono y correo de las personas 
encargadas de los PPI’s (Imagen 188) 

 
Imagen 188 

 



        

 

 
 

 

6.4. Glosario  

El usuario da clic en Glosario (Imagen 184) el sistema desplegará la pantalla para 
consultar la descripción de algunos conceptos (Imagen 188.1) 

 
Imagen 188.1 

 

6.5. Marco Normativo 

El usuario da clic en Marco Normativo (Imagen 184) el sistema desplegará la pantalla 
para consultar marcos normativos cargados en el sistema dando clic en el botón  
(Imagen 188.2) 

 
Imagen 188.2 

 

7. Análisis y Reportes 

El usuario da clic en Análisis y Reportes (Imagen 3) el sistema desplegará la pantalla 
para consultar mediante gráficas la información de ppi´s (Imagen 189) 

 



        

 

 
 

 

 
Imagen 189 

 

 

9.1. Gráficas 

 

9.1.1. Por estatus 

Desplegará una gráfica con la cantidad de PPI por estatus (Imagen 190) 
 
Nota: si el usuario posiciona el cursor sobre una barra, se mostrará un tooltip con la cantidad de ppi en ese estatus 



        

 

 
 

 

 
Imagen 190 

 

9.1.2. Con Clave Cartera 

Desplegará una gráfica con la cantidad de PPI que se les asigno clave de registro en 
cartera (Imagen 191)  
 
Nota: si el usuario posiciona el cursor sobre una barra, se mostrará un tooltip con la cantidad de ppi en ese estatus 

 



        

 

 
 

 

 
Imagen 191 

 

9.1.3. Por Clase 

Desplegará una gráfica con la cantidad de PPI según la clase (Imagen 192)  
 
Nota: si el usuario posiciona el cursor sobre una barra, se mostrará un tooltip con la cantidad de ppi en ese estatus 

 



        

 

 
 

 

 
Imagen 192 

 

9.1.4. Tipo de programa 

Desplegará una gráfica con la cantidad de PPI según el tipo de programa (Imagen 193)  
 

Nota: si el usuario posiciona el cursor sobre una barra, se mostrará un tooltip con la cantidad de ppi en ese estatus 

 



        

 

 
 

 

 
Imagen 193 

9.1.5. Tipo de proyecto 

Desplegará una gráfica con la cantidad de PPI según el tipo de proyecto (Imagen 194)  
 

Nota: si el usuario posiciona el cursor sobre una barra, se mostrará un tooltip con la cantidad de ppi en ese estatus 

 



        

 

 
 

 

 
Imagen 194 

 

9.1.6. Clasificación 

Desplegará una gráfica con la cantidad de PPI por clasificación, según clase y tipo de 
PPI (Imagen 195)  

 
Nota: si el usuario posiciona el cursor sobre una barra, se mostrará un tooltip con la cantidad de ppi en ese estatus 

 



        

 

 
 

 

 
Imagen 195 

 

9.1.7. Financiamiento 

Desplegará una gráfica con la cantidad de PPI por tipo de financiamiento (Imagen 196)  
 

Nota: si el usuario posiciona el cursor sobre una barra, se mostrará un tooltip con la cantidad de ppi en ese estatus 

 



        

 

 
 

 

 
Imagen 196 

 

9.1.8. Dependencia 

El usuario deberá seleccionar una dependencia para que el sistema despliegue una 
gráfica con la cantidad de PPI por dependencia, según clase, tipo y clasificación (Imagen 

197)  
 

Nota: si el usuario posiciona el cursor sobre una barra, se mostrará un tooltip con la cantidad de ppi en ese estatus 

 



        

 

 
 

 

 
Imagen 197 

 

9.1.9. Municipio 

 
El usuario deberá seleccionar un municipio para que el sistema despliegue una gráfica 
con la cantidad de PPI por municipio, según clase, tipo y clasificación (Imagen 198)  

 
Nota: si el usuario posiciona el cursor sobre una barra, se mostrará un tooltip con la cantidad de ppi en ese estatus 

 



        

 

 
 

 

 
Imagen 198 

 

9.1.10. Mes 

El usuario deberá seleccionar un año y un mes para que el sistema despliegue una 
gráfica con la cantidad de PPI por mes, según clase, tipo y clasificación (Imagen 199)  

 
Nota: si el usuario posiciona el cursor sobre una barra, se mostrará un tooltip con la cantidad de ppi en ese estatus 

 



        

 

 
 

 

 
Imagen 199 

9.2. Descargar reporte Excel 

Una vez que el usuario ingresa a Análisis y Reportes da clic en el botón Descargar Excel 
(Imagen 1) el sistema comenzará a descargar el reporte de los ppi’s (Imagen 200) 



        

 

 
 

 

 
Imagen 200 

 

Una vez terminado la descarga el usuario da clic para abrir el reporte (Imagen 200) el 
sistema desplegara el archivo Excel (Imagen 201) 

 

 
Imagen 201 



        

 

 
 

 

 

9.3. Mapa 

Una vez que el usuario ingresa a Análisis y Reportes da clic en la sección Mapa (Imagen 

189) el sistema desplegará un mapa con todos los marcadores de todos los PPI´s 
registrados (Imagen 202) 
 
Nota: se mostrarán los marcadores de los ppi´s que tengan el siguiente estatus: En Proceso, En Revisión, 
Aprobado, Cancelado. 

 
Imagen 202 

 
 

8. Historial del PPI 

El usuario da clic en Historial del PPI (Imagen 3) el sistema desplegará la pantalla para 
consultar la información de ppi´s (Imagen 203) 

 



        

 

 
 

 

 
Imagen 203 

 

El usuario ingresa el folio y da clic en el botón Buscar (Imagen 203) el sistema desplegará 
la pantalla con los cambios realizados al ppi (Imagen 204) 

 

 
Imagen 204 

 

 

 
 

 

 

 

 
 

 

 

 
 

 

 

 
 

 

 


